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Uvod, vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektt MAS Cesky raj a Stfedni Pojizefi. Interni postupy jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2021 — 2027 pro Operacéni program Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost (OP TAK).

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Cesky rdj
a Stfedni Pojizefi na obdobi 2021-2027 (https://craj-ops.cz/mistni-akcni-skupina/obdobi-2021-
2027/strategie-2021-2027/), jsou zpracovany ve smyslu Statutu Obecné prospésné spolecnosti pro
Cesky raj (https://craj-ops.cz/obecne-prospesna-spol-pro-cesky-raj/zakladatelska-smlouva-statut-
ops/) a vnitroorganizacnich dokumentd (https://craj-ops.cz/). MAS vykonava cinnosti definované
v Metodickém pokynu pro vyuZiti integrovanych nastrojl a regionalnich akénich plan( v programovém
obdobi 2021-2027 (dale jen MPIN).

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédny projektovy manazer. Projektovy manaZzer (dale jen
PM) aktualizuje IP na zakladé zmén v MPIN, zmén nadfazené metodiky, zmén vnitini dokumentace
nebo zmén vyvolanych zménou souvisejici legislativy.

IP jsou zpracovany pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS.

IP schvaluje rozhodovaci orgdn MAS - Programovy vybor. Pro zajisténi rychlé realizace Programovy
vybor schvali IP s dovétkem, aby projektovy manazer mél moznost provést dodatecné Upravy na
zakladé pripadnych pozadavk( RO.

PM zajisti zvefejnéni schvalenych IP na webovych strankach nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejich
schvaleni/schvélené zmény.
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1. Identifikace MAS

Nazev: Obecné prospéina spoleénost pro Cesky raj
MAS Cesky raj a Stfedni Pojizefi

Pravni subjektivita: pravnicka osoba

ICo: 25988417

Adresa sidla: https://craj-ops.cz/kontaktni-informace-2/

Kontaktni udaje: https://craj-ops.cz/kontaktni-informace-2/

Webové stranky: https://craj-ops.cz/

Datova schranka: 2rbzcgb

1.1 Administrativni kapacity

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence povinnych organli MAS jsou stanoveny platnym Statutem OPS. ZpUsob
vlastniho jednani orgdnli MAS je rozepsan v jednacich fadech jednotlivych organl https://craj-
ops.cz/mistni-akcni-skupina/jednaci-rady-organu-mas/.

Organy a administrativni kapacity MAS Cesky raj a Stfedni Pojizefi:

Plénum MAS je nejvyssSim organem mistni akéni skupiny. Plénum tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani
je upraveno jednacim fddem. Kompetence Pléna jsou vymezeny Statutem OPS.

Programovy vybor MAS (PV) je rozhodovacim organem MAS. Clenové PV jsou voleni z partnerd MAS,
tak aby pocet ¢len(l zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zdjmovych skupin nepresahl 49 %
hlasovacich prav. Kompetence PV jsou vymezeny Statutem OPS.

Vybérova komise MAS (VK) je vyb&rovym organem MAS. Clenové VK jsou voleni ze subjekt(, které na
Uzemi MAS prokazatelné pUsobi, pficemzZ verejny sektor ani Zadna ze zadjmovych skupin nepresahne
49 % hlasovacich prav. Kompetence VK jsou vymezeny Statutem OPS. Hlavnim Ukolem tohoto orgéanu
je hodnoceni projektli na zakladé objektivnich kritérii. VK navrhuje pofadi projektd podle poctu bodi
dosaZenych ve vécném hodnoceni a pfi shodném poctu bod(l podle vyse celkovych zpUsobilych vydajl
a dale podle data a ¢asu podani Zadosti.

Rozhodnuti o vyuziti externich expertl pro praci ve VK bude ucinéno v pfipadé, kdy by objektivni
okolnosti (zejména vicenasobny stret zajma) znemoznily jednani VK.

Kontrolni vybor MAS (KV) je kontrolnim organem MAS. Clenové KV jsou voleni z partnerli MAS.
Kompetence KV jsou vymezeny Statutem OPS. KV provadi pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na
¢innost MAS.
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KancelaF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni Kancelare MAS ve
vztahu krealizaci strategie CLLD — programového rdmce OP TAK je Vedouci pracovnik SCLLD,

Projektovy manazer a Asistentka.
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2. Vyzvy MAS

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektd ze strany MAS jsou uvedeny v jednotlivych
kapitolach tohoto dokumentu.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: | Schvaleni harmonogramu vyzev a jeho aktualizaci: Vedouci
pracovnik SCLLD

Tvorba vyzev MAS: Projektovy manazer

Schvaleni vyzev/zmén: Programovy vybor

Schvaleni kritérii: Programovy vybor

Schvaleni kontrolnich list: Vedouci pracovnik SCLLD

Termin splnéni ¢innosti: podrobnéji v textu

Odpovédnost za archivaci: Projektovy manaZzer, asistentka

2.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev obvykle na 1 rok a jeho aktualizaci zpracovdva projektovy manazer a nasledné
schvaluje vedouci pracovnik SCLLD. V pfipadé potfeby Ize harmonogram aktualizovat.

Asistentka zajistuje zvefejnéni harmonogramu vyzev na webu MAS do 10 pracovnich dni od jeho
schvdleni.

2.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO OP TAK vyhlasuje vyzvy pro predklddani projekt(l z integrovaného ndstroje CLLD (tzv. nadfazena
vyzva). Vyzvy zvefejiiuje po jejich schvaleni na webu https://optak.gov.cz/technologie-pro-mas-clld-

vyzva-ii/a-610/.

Vyzva MAS je vyhlasovana mimo monitorovaci systém MS2021+. Kazdd vyhlaSovanda vyzva MAS je
kolovd a respektuje podminky dané pfislu$nou nadfazenou vyzvou RO OP TAK. Hodnoceni jednotlivych
7adosti probiha po skon&eni terminu pro predkladdni zadosti. Zadosti, které vyhovi kontrole formalnich
naleZitosti a prijatelnosti a podminkam vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany, jsou
Zadateli prepracovany do podoby plné verze Zadosti o podporu v MS2021+.

MAS nem(ize vyhlasit vyzvu pFed vyhladenim nadfazené vyzvy RO OP TAK a nem(iZe ji ukon¢it pozdéji,
ne? je stanoveno datum ukoné&eni pFijm@ zadosti v nadfazené vyzvé RO OP TAK.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Pravidly pro Zadatele a ptijemce (Obecna
¢ast a zvlastni ¢ast), kterd byla pripravena RO OP TAK, Internimi postupy MAS a dale zahrnuje
komplexni kritéria pro hodnoceni projekt(.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené Ihiity:
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e datum ukonceni pfijmu Zadosti mlZe nastat nejdfive 30 kalendarnich dnl po datu vyhlaseni
vyzZVy,

e datum ukonceni pfijmu Zadosti mizZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu Zadosti

e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankdch MAS
od vyhlaseni vyzvy po celou dobu trvani vyzvy a dale po dobu Ih{ty, kterou stanovuji pravidla
RO OP TAK.

Vlyzva MAS je v souladu s OP TAK, nadfazenou vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Sou¢asti vyzvy
je seznam pfiloh 74dosti, které MAS stanovuje nebo prebira z vyzvy RO. Ve vyzvé MAS je déle uvedeny
odkaz na IP a odkaz na Pravidla pro Zadatele a pfijemce (Obecna cast a zvlastni cast). Do vydani
Rozhodnuti o poskytnuti dotace se Zadatel fidi aktudlni verzi Pravidel a pfijemce verzi Uc¢innou v den
vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro
vécné hodnoceni.

Projektovy manazer pfipravi vyzvu MAS podle vlastniho vytvoreného vzoru vyzvy MAS. Vyzva MAS
respektuje zaméreni opatfeni programového rdmce OP TAK, Gzemi MAS, finanéni ramec opatfeni,
cilové hodnoty indikator( a lhaty pro ukonceni ptfijmu Zadosti. MAS poskytuje potfebnou pomoc
a informace Zadatel(im.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi projektovy manazer na zakladé zmény legislativy, nadfazené metodiky,
nalezd z kontrol/auditd/administrativniho ovéfeni. Zména vyzvy musi byt fadné odivodnénag, tzn., ze
bude obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektd
Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem Zadosti.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaja,

e zménit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy (je moZné pouze upresnit text tak, aby podstata vécného
zaméreni nebyla zménéna),

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. ptidat nebo odebrat opravnéného zadatele,

e posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti na drivéjsi datum

e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum

e meénit kritéria pro hodnoceni projekt(
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Vyzvy MAS a jejich aktualizace/zmény schvaluje rozhodovaci organ — Programovy vybor MAS dle
Statutu OPS. Programovy vybor mtzZe povérit pracovniky kancelafe MAS, aby provedli ve vyzvé
Upravy, které budou vyvolané pozadavkem RO.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuji vedouci pracovnik SCLLD a projektovy
manazer potencialni Zadatele. Asistentka zajistuje zverejnéni vyzvy na webu (https://craj-ops.cz/)

pred jejim vyhlasenim, v ptipadé zmény vyzvy informuje neprodlené. Vyzva MAS je zvefejnéna na
webu MAS od vyhlaseni vyzvy po celou dobu trvani vyzvy a dale po dobu lhtty, kterou stanovuji
pravidla RO OP TAK.

2.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé. Pfed vyhlasenim vyzvy musi MAS pfipravit
kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti a pro vécné hodnoceni. Kritéria musi byt
mozné objektivné vyhodnotit a musi byt nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady ¢. 1303/2013.

Pro hodnoceni kritérii formdalnich ndlezitosti a pfijatelnosti MAS vypracuje a zverejni kontrolni listy,
podle kterych je MAS povinna kritéria vyhodnotit. Hodnocena budou tato kritéria:

e Zddost je poddna v predepsané formé

e Zddost je podepsdna oprdvnénym zdstupcem Zadatele

e Jsou dolozZeny vsechny povinné pfilohy a pfilohy k vécnému hodnoceni a obsahové splhiuji
ndleZitosti, poZadované v dokumentaci k vyzvé

e Zadatel splfiuje definici oprdvnéného pfijemce pro pfislusny specificky cil a vyzvu MAS

e Projekt respektuje minimdlni a maximdini hranici celkovych zplsobilych vydaji, pokud jsou
stanoveny

e Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

e Potfebnost realizace je odivodnénd

e Projekt je svyym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a prijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava projektovy
manazer a schvaluje je Programovy vybor MAS.

Kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou vyluCovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v ptipadé, pokud neni mozné kritérium
vyhodnotit a pro vyhodnoceni kritéria je nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele. Programovy
vybor stanovi, kterd kritéria pfijatelnosti jsou napravitelnd a nenapravitelna. Kritéria formalnich
naleZitosti jsou vZdy napravitelna.
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Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. Ze je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodl. Programovy vybor navrhne body kjednotlivym kritériim ve vécném
hodnoceni, ur¢i minimalni bodovou hranici ke spInéni podminek vécného hodnoceni MAS.

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria
jsou odlisena pro rizné aktivity.

2.4 Kontrolni listy MAS

Kontrolni listy (KL) slouzi pro transparentni hodnoceni projektl. KL pro hodnoceni projekt( zpracovava
projektovy manazer. KL obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS, obsahuji
podotazky na hlavni kritéria, odkazuji se na totozné referencni dokumenty, které jsou uvedené
u hodnoticiho kritéria.

Kontrolni listy a jejich aktualizaci schvaluje vedouci pracovnik SCLLD, jejich zvefejnéni na webovych
strankach zajistuje asistentka do 10 PD od schvaleni.
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3. Prijem, hodnoceni a vybér projektu
Pfijem, hodnoceni a vybér projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti na
MAS do podani zadosti o podporu do monitorovaciho systému MS2021+.

e Prijem Zadosti provadi Kancelar MAS

e Hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti provadi Kancelar MAS
e Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise MAS.

e Vybér projektl provadi Programovy vybor MAS

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekt(i a vypliuji
kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odivodnéni vysledku hodnoceni.

3.1 Prijem zadosti
Pfijem Zadosti od zadatell na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel vyplni
formular podnikatelského zaméru, vzor formulare je zverejnén na webu MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-

li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy
jsou zverejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalSich pfiloh.

Vyplnény formuldr Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepiSe statutarni zastupce
Zadatele nebo osoba oprdavnénd ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani zadosti na MAS.
PInd moc nebo jiny dokument, definujici zmocnéni ¢i oprdvnéni, je vtomto pripadé povinnou pfilohou
zadosti. Ve vyzvé je uvedeno, v jakém formatu maji Zzadatelé odevzdavat tyto dalsi ptilohy.

Formulaf podnikatelského zaméru s podpisem opravnéné osoby a pfipadné dalsi pfilohy odesle Zadatel
ze své datové schranky nebo datové schranky zmocnénce do datové schranky definované ve vyzvé
MAS.

Zadatel uvede do predmétu zpravy &islo vyzvy, text Vyzva OPS pro Cesky rdj — OP TAK a nazev projektu.
Vedouci pracovnik SCLLD a projektovy manaZer kontroluji a archivuji pfijaté Zadosti.
Seznam prijatych Zadosti zverejruje asistentka do 5 pracovnich dnd od ukonéeni pfijm0 Zadosti na

MAS.

3.2 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti (KFNaP)

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: Kontrola FNaP: Kanceldat MAS — Vedouci pracovnik
SCLLD, projektovy manazer
Pfifazeni hodnotitele a schvalovatele - Vedouci
pracovnik SCLLD
Termin splnéni ¢innosti: nejpozdéji do 15 PD od ukonceni pfijmu Zadosti
Odpovédnost za archivaci: projektovy manazer, asistentka
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Pfi kontrole pfijatelnosti a formdlnich nalezitosti uplatfiuje MAS nezdvislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvaleni hodnoceni a ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Za MAS provadi kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zaméstnanci Kancelafe MAS
nejpozdéji do 15 pracovnich dnti od ukonceni pFijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti jsou pfifazeni k projektu hodnotitel/schvalovatel
podle pracovni vytiZzenosti a zamezeni stfetu zajmu. Pfifazeni provadi vedouci pracovnik SCLLD.
Vystupem kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se neucastni hodnoceni zadosti ve
vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu.

Pokud pfi kontrole formdalnich naleZitosti a pfijatelnosti Zadost nesplini jedno ¢i vice napravitelnych
kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni
Zadosti maximalné dvakrat. Lhita pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy
k doplnéni Zadateli, v odivodnénych ptipadech Ize Ih(tu prodlouZit maximalné o 5 pracovnich dnd.
V pripadé nedostatecného doplnéni, nebo v pfipadé, ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je zadateli
odeslana 2. vyzva k doplnéni zadosti. Pokud Zadatel nesplni nékteré z nenapravitelnych kritérii nebo
ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou zadost spliiujici vSechna kritéria je hodnoceni ukonéeno —
tzn. ze zadost nesplnila formalni nalezitosti nebo podminky pfijatelnosti. O vysledku kontroly
formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti je Zadatel informovan e-mailem.

Kazdy Zadatel mlZe podat zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o pfezkum vzdét. Podrobnosti
v kapitole Pfezkum hodnoceni projektd.

Po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum, vyreseni pfipadnych Zadosti o prezkum a opravného
hodnoceni, informuje vedouci pracovnik SCLLD nebo projektovy manazer elektronicky ¢leny Vybérové
komise (dale jen VK) o ukonceni faze kontroly formalnich néleZitosti a prijatelnosti véetné prezkuma.
Lhita pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti véetné prezkum ¢lentim VK.

3.3 Vécné hodnoceni

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: Vécné hodnoceni: Vybérova komise MAS
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Proskoleni ¢lent VK: vedouci pracovnik SCLLD /
projektovy manazer

zpracovani KL: projektovy manazer

zapis: asistentka

Termin splnéni ¢innosti: nejpozdéji do 20 PD po uplynuti lhaty pro podani
zadosti o prezkum/vyreseni pripadnych Zadosti
o prfezkum KFNaP

Odpovédnost za archivaci: projektovy manazer, asistentka

Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelafi MAS Zadosti, které splnily podminky kontroly
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS (VK).

VK ohodnoti Zadosti nejpozdéji do 20 PD od ukonceni faze KFNaP (po uplynuti Ihity pro podani Zadosti
o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava podani zadosti o prezkum vsech Zadateld, resp. po vyfizeni
Zadosti o prezkum ve fazi kontroly formalnich nélezZitosti a pfijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro
vécné hodnoceni.

Podrobnosti ke zplsobu jednani jsou uvedeny v Jednacim fadu VK (https://craj-ops.cz/mistni-akcni-

skupina/jednaci-rady-organu-mas/) akompetence ve Statutu OPS (https://craj-ops.cz/obecne-

prospesna-spol-pro-cesky-raj/zakladatelska-smlouva-statut-ops/)

Vécné hodnoceni viech predloZenych Zadosti ve vyzvé MAS provadi Vybérova komise. Na jedndni VK
vznikne kontrolni list ke kazdé hodnocené Zadosti. Vécné hodnoceni predloZenych Zadosti a seznam
hodnocenych Zadosti sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje VK.

Postup vécného hodnoceni:

e Asistentka zasild pozvanku na jednani VK vSem ¢lenlim VK

e Projektovy manazer vlozi informaci o terminu jednani do prehledové tabulky vyzev OP TAK.

e Vedouci pracovnik SCLLD nebo projektovy manazer zajisti proskoleni ¢lent VK o stfetu zajmd,
seznami ¢leny s postupem pfi hodnoceni a bodovani. Proskoleni probéhne predem emailem
nebo v Uvodu jednani, zaroven dojde k podepsani etického kodexu pred zahajenim vécného
hodnoceni. Kancelai MAS dale pripravi potfebnou dokumentaci a zajisti predani podkladl pro
hodnoceni (podnikatelsky zamér a relevantni pfilohy).

e V pribéhu hodnoceni ¢lenové VK nekomunikuji se Zadateli.

e Na ¢leny VK se vztahuje ustanoveni o stietu zajmd. Clenové VK, ktefi jsou ve stietu zajmd, se
jednani nedcastni. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajm)

eV zdvislosti na zajisténi usnasenischopnosti orgdnu bude zvolena varianta hodnoceni, ktera
bude poutzita.

Varianta A) bez zapojeni hodnotici komise
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e Pro kazdou Zadost jsou z vybérového organu MAS vybrani min. 2 ¢lenové, které urci vedouci
pracovnik SCLLD na zakladé vysledku Setfeni o stfetu zajm(. Tito ¢lenové pripravi podklady pro
hodnoceni jednotlivych Zadosti. V pripadé, kdy by objektivni okolnosti (zejména vicenasobny
stfet zajmu) znemoznily jednani VK, Ize rovnéz vyuzit pro praci ve VK externi experty. O vyuZiti
externich expertl rozhoduje vedouci pracovnik SCLLD. Externi experti ptipravi podklady pro
hodnoceni jednotlivych Zadosti.

e Na jednani VK jsou jednotlivymi ¢leny VK prfedneseny predem pripravené podklady pro
hodnoceni. O koneéném vysledku hodnoceni hlasuje Vybérova komise MAS. Clenové, ktefi
jsou ve stfetu zajmu, se jednani nezucastni.

Varianta B) se zapojenim hodnotici komise

e Hodnoceni (bodovani) provadi min. tficlennd hodnotici komise, podjatd osoba nesmi byt
¢lenem hodnotici komise.

e Vybérovy organ nasledné vysledek hodnoceni (bodovani) schvali, resp. hlasuje o vysledku
hodnoceni jako o celku, vystupem je poradi zadosti s uvedenim dosazeného bodového
hodnoceni (pfi tomto hlasovani o celkovém vysledku neni mozné selektivné hlasovat jen
o nékterych Zadostech). Vybérovy organ mize pripadné fesit i nesrovnalosti mezi hodnotiteli.

e Podjatd osoba se mlze jednani vybérového organu formalné zicastnit v zajmu zajisténi jeho
usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).

e Aby Zadost uspéla ve vécném hodnoceni, musi dosdhnout alespor stanoveného minimalniho
poctu bodl z celkového poctu boddu.

e Na jednani VK dojde k vytvoreni kontrolniho listu ke kazdé Zadosti, ktery zpracuje projektovy
manazer a podepisuji ho pritomni ¢lenové VK.

e Vystupem hodnoceni je seznam Zadosti sefazenych sestupné podle poctu dosazenych bodd,
ktery zpracuje projektovy manazer.

e Vpfipadé, Ze dojde ke shodnému poctu bod( jednotlivych Zadosti v dané vyzvé, budou zadosti
se shodnym poctem bodUl sefazeny podle vyse celkovych zpUsobilych vydaji. Lépe bude
hodnocena Zadost s mensimi vydaji. V pfipadé, Ze ani tato metoda neumozni seradit takto
hodnocené Zadosti do sestupné rady, bude rozhodovat datum a c¢as odeslani Zadosti datovou
schrankou. Dfive podand Zadost se umisti na lepsi pozici.

e Po jednani vytvofi asistentka do 10 PD zdpis zjednani. Spravnost zapisu stvrzuje svym
podpisem predseda VK, pfipadné jind osoba stanovend na jednani. Zapis z jednani je poté
zverejnén na webu MAS.

e Zapis obsahuje Zadosti sefazené podle dosazenych bodu, rozdélené na zadosti, které splnily
a nesplnily podminky vécného hodnoceni.

e 0O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan e-mailem do 10 PD od jednani VK.
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e Ode dne doruceni ozndmeni s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ih(ta pro moznost podani
7adosti o prezkum v pripadé pozitivniho i negativniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé
se mohou podani Zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum
hodnoceni projektd.

e Po uplynuti Ihlity pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vsech ZadatelQ, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni jsou Zadosti predany Programovému vyboru. Podrobnosti o vybéru Zadosti jsou
uvedeny v kapitole Vybér projekta.

3.4 Vybér projektu

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: vybér projektd: Programovy vybor MAS
Termin splnéni ¢innosti: do 20 PD od ukonéeni vécného hodnoceni
Odpovédnost za archivaci: projektovy manazer, asistentka

Proces vybéru projekt je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného
hodnoceni do zasedani Programového vyboru MAS (PV). Podminkou pro zafazeni projektu do procesu
vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projekt(l je odpovédny Programovy vybor, podrobnosti ke zplsobu jednani jsou uvedené
v Jednacim fadu (https://craj-ops.cz/mistni-akcni-skupina/jednaci-rady-organu-mas/) a kompetence
ve Statutu OPS (https://craj-ops.cz/obecne-prospesna-spol-pro-cesky-raj/zakladatelska-smlouva-

statut-ops/).

Asistentka zasild pozvanku na jednani vSem ¢lenim PV. Soucasti pozvanky je zapis z jednani VK,
popfipadé dalsi dokumentace MAS. Projektovy manaZer vloZi informaci o terminu jednani do
prehledové tabulky vyzev OP TAK.

Jednani PV se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonéeni faze vécného hodnoceni (po
uplynuti Ihlty pro poddani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na poddani Zadosti
o prezkum vsech ZadatelQ, resp. po vyrizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni). PV vybira
projekty na zakladé navrhu Vybérové komise MAS. Clenové PV, ktefi potvrzuji vybér projektl, nesmi
byt ve stfetu zajma. Pred zahdjenim jednani zaroven dojde k podepsani etického kodexu ¢leny PV.

Pri vybéru projektl plati jejich pofadi a bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej ménit. PV
m{ze urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim projektem je hranic¢ni projekt,
popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni
dostatek financnich prostfedk( na podporu — tzn. Ze PV mize urcit max. 2 nahradni projekty v kazdé
vyzve.
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PV zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd mliZze rozhodnout o jejim navyseni,
pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatteni, tzn., Ze mlze rozhodnout o navyseni alokace
vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajli na opatreni strategie CLLD. V pfipadé nevycerpdni alokace
ve vyzvé rozhodne MAS o mozZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Vysledkem jednani PV je seznam projektd, které byly vybrany a které nebyly vybrany. Vybranym
projektdim vyda MAS Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO. Toto Vyjadieni je
povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel ndsledné zpracuje v MS2021+. Vyjadreni
elektronicky podepisuje vedouci pracovnik SCLLD, ptipadné projektovy manazer.

Vlyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO je vydavano na dobu uréitou, a to 30
kalendarnich dnl. Pokud bude zjisténo, Ze ve vyjadieni je vécna nespravnost, kterd ale nema Zadny
vliv na soulad projektu s Programovym rdamcem OP TAK a podminkami MAS a fidiciho organu, bude
toto Vyjadreni opraveno a lh(ta do kdy Vyjadreni plati zlstava plvodni. Pokud bude zjisténo, Ze vécna
nespravnost ma vliv na soulad projektu s Programovym ramcem OP TAK nebo podminkami MAS nebo
podminkami fidiciho organu, bude projektovému zaméru vyddno nové Vyjadreni na dobu uréitou
s dobou platnosti 30 kalendarnich dnd od data nového vydani. Nahradni projekt ziska Vyjadreni MAS
o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO v okamziku, kdy mu bude na zékladé podminek fidiciho
organu umoznéno registrovat svij projekt v MS2021+.

Z jedndani PV bude vytvoren zapis, ve kterém budou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany,
popfipadé nahradni projekty. Zapis vytvofri asistentka do 10 PD od konani jednani. Spravnost zapisu
stvrzuje svym podpisem predseda PV, pfipadné jind osoba stanovena na jednani.

O vysledku vybéru projektll je Zadatel informovan e-mailem do 10 PD od jednani PV.

VVVVVV

projektd na webu MAS do 10 pracovnich dni od ukoncéeni vybéru projekta.

Proti negativnimu vysledku rozhodnuti PV o vybéru projektll mize Zadatel podat Zadost o prezkum.
Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni projektu.

MAS do 10 pracovnich dnd od ukonceni vybéru projektd vlozi do prehledové tabulky vyzev OP TAK
vystupy hodnoceni, zejména zapisy z jednani pfislusnych organi MAS (Vybérova komise, Programovy
vybor, v pfipadé prezkumu ¢i stiznosti také Kontrolni vybor). Ukonéenim vybéru projekt se rozumi
okamzik podepsani zapisu z jednani. Do 5 pracovnich dnd od tohoto okamziku vyda MAS vybranym
projektdim Vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO. Pokud ve vyzvé existuji
projekty, které nebyly vybrany, bude vybranym projektdim Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou
strategii do vyzvy RO vydano do 5 pracovnich dnd po uplynuti lhiity pro podéni zadosti o pfezkum,
pfipadné po vyreSeni Zadosti o prezkum.
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3.5 Podani plné Zadosti o podporu

Projekty, které byly vybrany, zpracovavaji zadatelé do podoby plné zadosti o podporu v MS2021+.
V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu. Podminky
nadfazené vyzvy a daldi postupy jsou v gesci RO OP TAK: https://optak.gov.cz/technologie-pro-mas-
clld-vyzva-ii/a-610/.

Povinnou piilohou 7adosti o podporu je Vyjadieni MAS o souladu se schvélenou strategii do vyzvy RO.
Dalsi povinné a nepovinné pfilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

PFi zpracovani plné Zadosti v MS2021+ mUZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultacni podpory MAS.
Kontaktni osoby jsou uvedeny ve vyzvé MAS. Do zadosti o podporu v MS2021+ nasdili Zadatel jako
jednoho ze signatar( vedouciho pracovnika SCLLD a jako ctenare projektového manaZera. Jakmile
bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje, Ze Zadost je v MS2021+ finalizovana a Ze
74da o posouzeni shody se 7adosti, predloZenou na MAS. Zadost o posouzeni shody se Zadosti
predloZzenou na MAS je nutné zaslat na MAS minimalné 10 kalendarnich dnl pfed podanim zadosti
o podporu. V pfipadé, Ze Zadatel zasle Zadost ve Ih(té kratsi nez 10 kalendarnich dnl pred uplynutim
Ihiity platnosti Vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO, MAS negarantuje podpis
Zadosti v MS2021+ ve IhGté platnosti Vyjadreni o souladu. Projektovy manazZer posoudi, jestli je Zadost
o podporu v souladu s plvodné predlozenou Zadosti na MAS (zejména zaméreni projektu, celkova
poZadovana castka, pfip. dalsi parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, da pokyn vedoucimu
pracovnikovi SCLLD, aby zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Za obsahovou spravnost pftiloh
a Casti zadosti o podporu, které nejsou predmétem kontroly MAS, nenese MAS zodpovédnost.
Nasledné 7zadost podepise elektronicky i opravnéna osoba Zadatele a tim je Zadost preddna na RO OP
TAK. U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede RO OP TAK hodnoceni
formalnich naleZitosti a pFijatelnosti dle kritérii zveFejnénych ve vyzvé RO OP TAK.

V pripadé pfipominek RO a vraceni projektu zpét 7adateli k doplnéni, MAS vydava Vyjadieni MAS
o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO na dobu 10 kalenda¥nich dna.
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4. Prezkum hodnoceni projektu

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: Pfezkumné tizeni: Kontrolni vybor MAS
Termin splnéni ¢innosti: Do 20 (40) PD od podani Zadosti o pfezkum
Odpovédnost za archivaci: Projektovy manaZzer, asistentka

Kazdy Zadatel miZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnd ode dne odeslani
informace s vysledkem hodnoceni na e-mail uvedeny v textu vyzvy. Na Zadosti o pfezkum podané jinym
zpUsobem nebo podané po uplynuti Ihity nebude bran zretel.

Zadost o prezkum lze podat po kaidé &asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich naleZitosti
a prijatelnosti — proti negativnimu vysledku, vécné hodnoceni — proti pozitivnimu i negativnimu
vysledku, vybér projektd — proti negativnimu vysledku)

Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o prezkum vzdat. Vedouci pracovnik SCLLD nebo
projektovy manazer informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se prezkumu soucasné sinformaci
o vysledku v kazdé fazi hodnoceni. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v ptipadé, kdy se vsichni
Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na poddni Zadosti o prezkum. Vzor vzdani se prava podat zadost
o prezkum je soucasti dokumentace vyzvy MAS. Zadatel mGze potvrdit vzdani se prava na prezkum e-
mailem (pfilohou je vyplnény a podepsany Vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum).

V Zadosti o prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti jejichz hodnoceni
se odvolava, s popisem odlvodnéni Zadosti o prezkum.

Pfezkum provadi Kontrolni vybor MAS (KV) nejpozdéji do 20 pracovnich dnti od podani Zadosti
o prezkum, v odlvodnénych ptipadech do 40 PD od podani Zadosti o prezkum (o dlvodech
prodlouzeni Ihity bude Zadatel informovan e-mailem) na zakladé podkladi od Zadatele, ktery
o pfezkumné fizeni pozadal. Podrobnosti ke zplsobu jednani KV jsou uvedené vJednacim fadu
(https://craj-ops.cz/mistni-akcni-skupina/jednaci-rady-organu-mas/) a kompetence ve Statutu OPS

(https://craj-ops.cz/obecne-prospesna-spol-pro-cesky-raj/zakladatelska-smlouva-statut-ops/).

Clenové KV, ktefi projednavaji prezkum, nesmi byt ve stfetu zajmd. Pfed zahajenim jedndni zaroven
dojde k podepsani etického kodexu ¢leny KV.

Z jednani KV bude pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a ¢as zacdtku jednani,

e jmenny seznam ucastnika,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajmd,
e rozhodnuti Kontrolniho vyboru MAS s podpisy clen(.
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Zapis vypracovava asistentka a schvaluje ho pfedseda KV nebo jind osoba povérend na jednani. Zapis
bude zverejnén na webu MAS do 10 pracovnich dni od jednani KV.

KV se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo kvytazeni Zaddosti nebo proti vysledku bodového
hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v pfedlozené adosti.
Na dodatec¢né informace, které nebyly uvedeny v Zadosti, nesmi byt bran zfetel. U kaidého
prezkoumavaného kritéria KV uvede, zda shledal Zadost o prezkum dlvodnou/¢astecné
ddvodnou/nedivodnou a zaroven uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, 7e 7adatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vytazeni zadosti
(napf. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost nesplfiovala
nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se KV témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné davodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény (a pfipadné dalsich
kritérii, u kterych nebyla Zadost o prezkum podana, ale vysledek prezkumného fizeni mliZze mit na jejich
hodnoceni vliv). Vyrok KV je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do
20 pracovnich dni podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Vécné hodnoceni. Na hodnoceni
se smi podilet hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a pivodni hodnoceni.

Zadatel bude informovén o vysledku prezkumu hodnoceni prostfednictvim e-mailu definovaného ve
Vyzve.

V kolové vyzvé nelze ukondit vybér projektl pred dokonéenim vsech prezkumi hodnoceni a vsech
opravnych hodnoceni, pokud alokace pfedloZenych Zadosti prekracuje alokaci vyzvy.
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5. Postupy pro posuzovani zmén projektt

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: viz nize
Termin splnéni ¢innosti: dle nadrazené metodiky
Odpovédnost za archivaci: projektovy manazer, asistentka

Posuzovani zmén projektl pred podanim plné Zadosti o podporu je v kompetenci MAS. MAS mize
povolit zmény v projektu, které nebudou mit vliv na proces hodnoceni projektu na MAS ve vsech fazich
(kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni, vybér projektl). Pokud navriena
zména projektu bude mit pozitivni vliv na vécné hodnoceni (Zadatel by mél narok na vice bod(), zménu
mUZe MAS povolit, vécné hodnoceni ale z(stava plvodni.

Postup pro posuzovani zmén projekt po podani plné zadosti o podporu je dan pravidly RO OP TAK.
V pfipadé, Ze prijemce dotace bude podavat Zadost o zménu projektu, budou pracovnici kancelare
MAS potvrzovat, Ze zména pozadovana prijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany
MAS. Pracovnici kancelare MAS déle posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cilG SCLLD.
Zadatel vyzyva k vyjadieni MAS zpravou na e-mail uvedeny ve vyzvé. Pracovnici kanceldfe MAS se
vyjadruji k predlozené Zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich dnli ode dne, kdy si Zadatel vyjadreni
MAS e-mailem vyzadal.

Odpovédnost za Upravy projektl v pribéhu dalsiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy projektd
neprovadi organ MAS, ale Zadatelé, pficemz kanceldf MAS se vyjadfuje k vlivu planované zmény na
hodnoceni MAS a realizaci SCLLD. Odpovédnost za postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni ma
projektovy manazer.
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6. Opatreni proti stretu zajmu
Zameéstnanci kancelate MAS, provadéjici kontrolu formdlnich naleZitosti a ptijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vic¢i hodnocenym Zadostem a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je
prilohou téchto IP. Pokud zaméstnanci kancelare MAS jsou podjati, informuji vedouciho pracovnika
SCLLD a nesmi Zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové VK, PV &i KV, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projekttl pred kazdym jednanim, na kterém
je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projektli, podepisi eticky kodex, ktery je
prilohou téchto IP. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jedndni, zajisténi
transparentnosti a rovného pfistupu k Zadateldm.

Clenové VK, PV, KV ve stfetu zajmG jsou povinni o této skute€nosti informovat kancelaf MAS pred
jednanim pfrislusného organu, pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodi¢, sourozenec,
manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pfibuzenska, osobni, profesni).

Skutecénost, zda osoba neni ve stietu zajmU, je nutné posuzovat pti kazdém hodnoceni (jednani) a stret
zajmu nelze vyloucit pausalné.

Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

e Podjata osoba nesmi provadét kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti.

Vécné hodnoceni

e Hodnoceni (bodovani) provadi vybérovy orgdn MAS (tzn. vSichni ¢lenové organu MAS).
U varianty A) bez zapojeni hodnotici komise se podjatd osoba neucastni jednani vybérového
organu MAS, tzn. Ze neni ptitomna. U varianty B) se zapojenim hodnotici komise se podjata
osoba muZe jednani vybérového organu formalné zucastnit v zdjmu zajisténi jeho
usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).

Vybér projektl

e Pokud se jedna o potvrzeni vysledk(l vécného hodnoceni (pocet dosazenych bod(, poradi
projektll a navriena vysSe podpory) a schvaleni vybéru projektli, které splnily minimalni
bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjata osoba se
mZe této Casti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeho
usnasenischopnosti, ale zdrZi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvora).
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e Pokud pfi jednani rozhodovaciho organu MAS dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS tak, aby
byl podporen nahradni projekt, pfipadné vice nahradnich projektl, podjatd osoba se nesmi
Ucastnit této ¢asti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS o navyseni alokace vyzvy.

Prezkum hodnoceni projektu

e Pokud pfi jednani kontrolniho organu MAS dochazi k prezkumu hodnoceni, podjatd osoba se
neucastni jednani kontrolniho orgdnu MAS.

VK, PV a KV ktera/y provadi vécné hodnoceni, vybér projekt a pfezkum hodnoceni, fadné zdavodnuiji
sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zifejmé, na zakladé ceho bylo ptislusné rozhodnuti ucinéno.

KV min. 1x rocné provéri min. 15 % predloZenych projektd, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové VK
nebo PV ve stietu zajm(. V pFipadé zjisténi pochybeni nahlasi vedouci pracovnik SCLLD bezodkladné
tuto skuteénost na RO OP TAK jako podezieni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni:

e Zadanim IC 7adatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
¢lenové VK, PV nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle formy pravnické osoby.

e U fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu
na ¢leny VK, PV napft. spole¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.

e Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajm, vsichni hodnotitelé, icastnici podepsali etické
kodexy.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlasi
partnertm (¢lendm orgdan(), ktefi nezahrnuji vefrejny sektor.

Z jednani VK, PV a KV je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

e Datum a ¢as jednani

e Jmenny seznam Ucastnik(

e Prehled hodnocenych projektd a jejich bodové ohodnoceni — v pripadé vécného hodnoceni,
nebo prehled vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektl — v pfipadé vybéru
projektl

¢ Informovani o stfetu zajmu

Spravnost zapisu z jednani odpovédnych organl potvrzuje svym podpisem predseda organu, pfipadné
jind osoba povérend na jednani.
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Zapis z jednani organd MAS provadeéjici hodnoceni a vybér projektl, pripadné prezkum hodnoceni,

bude vloZzen na web MAS.

Zverejnéni zapisl z jednani spolecné se seznamem vybranych a nevybranych, ptipadné nahradnich
projektl zajisti asistentka do 10 pracovnich dnd od ukonceni vybéru projektu.
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7. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Odpovédnost:
e Archivace veskeré dokumentace souvisejici se SCLLD — asistentka, projektovy manazer
e Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektim -
vedouci pracovnik SCLLD, projektovy manazer
e Informovani RO OP TAK ve véci auditti a kontrol na MAS —vedouci pracovnik SCLLD, projektovy
manazer

MAS se fidi zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym rdmcem OP TAK a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU, a zajistit tak dostate¢nou auditni stopu
o realizaci Programového rdmce OP TAK.

MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD
zaméstnanclim nebo zmocnéncdm povéfenych organi Ministerstva primyslu a obchodu CR,
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR — Auditni organ, Ministerstva financi CR —
Platebni a certifikacni organ, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Evropského uUtadu pro boj
proti podvodiim, Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze, Nejvyssiho kontrolniho tfadu, pfisluiného
organu financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy a Evropské unie, MAS musi umozZnit
vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol. MAS informuje RO OP TAK o auditech
a kontrolach podle pokynG danych pravidly RO OP TAK.

Kancelar MAS archivuje dokumentaci podle Spisového, archivacniho a skartacniho fadu organizace,
neni—li stanoveno v pravnich predpisech EU jinak (https://craj-ops.cz/obecne-prospesna-spol-pro-

cesky-raj/dokumenty-ops/spisovy-archivacni-a-skartacni-rad/). Pfi archivaci se MAS fidi povinnostmi
danymi pravidly RO OP TAK.

VétsSina dokumentl je primarné uloZzena (archivovdna) systémem MS2021+. Ostatni podplrna
dokumentace a podepsané origindly jsou archivovany.
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8. Nesrovnalosti a stiznosti

8.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pouZitelného prava, které vyplyva z jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu, v jehoz dlsledku je nebo by mohl byt poSkozen rozpocet EU tim, Ze by byl
z uvedeného rozpoctu uhrazen neopravnény vydaj. Zaroven plati, Ze neopravnény vydaj byl Platebnim
organem schvdleny v souhrnné zadosti.

Znaky nesrovnalosti:

¢ Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat i poruseni jakéhokoliv narodniho
pravniho predpisu ve vztahu k realizovanému projektu, které ma dopad na plnéni Podminek
PA/Rozhodnuti.

e OhroZeni nebo poskozeni financ¢nich zajmU EU — v dasledku poruseni komunitarniho prava doslo
k ohroZeni nebo poruseni financnich zajma EU.

e Jednani hospodarského subjektu — clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jedndni nebo opomenuti
hospodarského subjektu.

PFi vyméreni odvodu za poruseni rozpoctové kazné (dale jen ,,PRK”) podle zdkona ¢. 218/2000 Sb. plati,
e v disledku PRK do3lo nebo mohlo dojit ke ztraté ve vefejném rozpoctu CR zapoctenim
neopravnéného vydaje.

Trestny ¢in spachany pfi realizaci program( nebo projekt( spolufinancovanych z rozpoctu EU se vidy
povaZuje za nesrovnalost.

MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost bezodkladné oznamit RO OP TAK. RO OP TAK je
povinen provéfit vSsechny podnéty vedouci k podezieni na nesrovnalost, které mu predaly jiné
subjekty. Podrobnosti k nesrovnalostem, financnim opravdm a vécem souvisejicim jsou uvedeny
v pravidlech RO OP TAK.

8.2 Vyrizovani stiznosti

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu musi
MAS prosetfit.
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Stiznost podle spravniho radu

Pokud podnét napliiuje znaky stiznosti podle § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpistl (dale jen ,SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti nevhodnému chovani Gfednich
0sob nebo proti nespravnému postupu MAS, postupuje se podle Spravniho fadu. Stiznost mize podat
fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS tyka.

Ostatni stiZznosti

Ostatnich stiznosti se netykd sprdvni fizeni podle Sprdvniho fadu a nejednd se o stiznost podle
ustanoveni § 16a, zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpis. Je z nich zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim
zajmu, upozoriuje na nedostatky ¢i zavady, jejichz feseni nalezi do plsobnosti MAS.

O dorucenych stiznostech vede elektronickou evidenci subjekt, ktery stiznost obdrzel. Na MAS je za
vedeni evidence a vyfizovani stiznosti zodpovédny Kontrolni vybor.

Evidence obsahuje Cislo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznaceni organu, ktery stiznost postoupil,
kontaktni Udaje stéZzovatele, nazev a Cislo projektu, kterého se stiznost tyka, predmeét stiznosti, Udaje
o tom, kdy a komu byla stiznost postoupena k vyfizeni, vyhodnoceni divodnosti stiznosti, forma
vyporadani stiznosti, datum vyrozuméni stézovatele o pfrijeti stiznosti a datum vyrozuméni stézovatele
o vyfizeni stiznosti.

Postup pfi vyfizovani stiznosti podle spravniho rfadu

Stiznost Ize podat Ustné, pisemné ¢i elektronicky (e-mail se zarucenym elektronickym podpisem).
O ustnich stiznostech, které nelze vyftidit pfi jejich poddni, sepiSe projektovy manazer pisemny zaznam.
Z obsahu stiZznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co (jaky postup v dané véci) se
navrhuje. Pokud stiZznost postrdda nékteré informace, vyzve projektovy manazZer stéZovatele k jejich
doplnéni ve stanovené Ihité. Soucasné stéZzovatele pouci, Ze pokud nejasnosti, které brani dalSimu
postupu, neodstrani, stiznosti se nebude zabyvat a stiZnost bude odloZena. OdloZeni stiZnosti
s odlivodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

Stiznost se podava u orgdnu, proti jehoz zaméstnanci Ci ¢innosti je zamérena. Stiznost se posuzuje
podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS k vyftizeni stiznosti neni
prislusna, postoupi (zajistuje projektovy manazer) ji bez zbyteéného odkladu podle obsahu stiznosti
prislusSnému subjektu implementacni struktury (MPO, MF-PCO, MF-AQ) ¢i jinému spravnimu orgdnu.
O postoupeni stiznosti informuje stéZovatele.

Obdr#i-li MAS stiznost na postupy a ¢innosti RO OP TAK, stiznost zaeviduje a nejpozdé&ji do 5 pracovnich
dnd ji postoupi RO OP TAK k vyFizeni.

MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi mozné dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dnl od jejiho
doruceni. Stanovenou lhdtu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro
vyfizeni stiznosti. V uvedené lh(ité musi byt stéZovatel rovnéz vyrozumeén o vyfizeni stiznosti. V pfipadé
skutecnosti nasvédcujicich tomu, Ze lh(ita 60 kalendarnich dn( pro vyfizeni stiznosti nebude dodrzena,
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informuje MAS pred uplynutim této Ihity o této skutecnosti stéZovatele, spolu s patficnym
odlvodnénim.

MAS piedd kopii vyrozuméni o vyFizeni stiznosti RO OP TAK na védomi. Vyrozuméni o vyFizenf stiznosti
je zaslano na védomi rovnéz subjektu, ktery stiznost MAS postoupil.

Z vyrozuméni musi byt zfejmé, zda podana stiZznost byla shledana dlvodnou, ¢astecné dlvodnou ci
neddvodnou. Ve vyrozuméni se MAS vyjadii ke viem bodlm stiZznosti, sdéli, kterd Setfeni proved|
a kterymi postupy se pti posuzovani stiznosti fidil. V odGvodnéni vyfizeni uvede, o které skutecnosti
a pravni predpisy se opird. Pfipadné uvede informace o opatrenich pfijatych k ndpravé. Byla-li stiznost
shledana divodnou nebo ¢aste¢né dlivodnou, MAS bezodkladné ucini nezbytna opatreni k napravé.
O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k ndpravé ucini zdznam do spisu. MAS rovnéz informuje
o vysledku $etieni a pfijatych opatfeni k napravé RO OP TAK.

Dlvodna nebo castecné dlvodna stiznost se povaZuje za vytizenou, jakmile byla uéinéna opatreni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkd a stéZovatel o nich byl vyrozumén.

Ned(vodna stiZznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

MAS prosetfuji anonymni podani (bez podpisu nebo s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro
dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li konkrétni, vécné a z jeho obsahu Ize vyvodit,
proti cemu sméruje. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost prosetfovana nebude, se zalozi do projektové
slozky, resp. do spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi
jejim vyfizovani stejnym zplsobem, jako u stiZznosti, kde je odesilatel zndm. Zprava o vysledku
a opatrenich k napravé stavu se zakladd do projektové slozky, resp. do spisu, pfipadné se vyrozumi
organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

Postup pfi vyfizovani ostatnich stiznosti

MAS dorucené stiznosti zaeviduje a prosetfi skutecnosti uvedené ve stiznosti, nevyhodnoti-li podnét
jako nedGvodny. MAS preda kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO OP TAK na védomi. Zplisob
podani, nalezitosti obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné jako u stiznosti
podle spravniho radu.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi stéZovatele do 10
kalendarnich dnl od obdrZzeni podnétu.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana ddvodnou, ¢aste¢né divodnou Ci
neddvodnou.

MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lhltu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potifebné pro vytizeni
stiznosti. V uvedené |h(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Dlvodna nebo cCastecné dlvodna stiZznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla uéinéna opatreni
potiebna k odstranéni zjiSténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén.
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Ned(vodna stiZznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,

které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vytizeni plvodni stiZznosti.
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9. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje Kanceldaf MAS, obecné informace zajistuje asistentka,
metodické dotazy vyfizuji vedouci pracovnik SCLLD a projektovy manaZer. Konzultace s Zadateli
a prijemci poskytuje MAS bezplatné k pripravé projekt a k navrhovanym zménam projektd.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd ustné, telefonicky a prostfednictvim e-mailu.
Vedouci pracovnik SCLLD a projektovy manaZer poskytuji i osobni konzultace po domluvé na misté
a Gase, predevsim v prostorach pracovisté MAS. Odpovédi na dotazy vyfizuje MAS do 10 PD od zaslani
dotazu. MAS na svych strankach (https://craj-ops.cz/kontaktni-informace-2/) uvadi konzultaéni

hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné
terminy oproti uvedenym konzultaé¢nim hodinam.

Podani zadosti ze strany Zadatele probiha datovou schrankou, ostatni administrace zadosti probiha e-
mailem.

Asistentka zajistuje funkénost internetovych stranek, které jsou jednim z nastroji komunikace. Web
MAS obsahuje minimalné:

e Zakladni dokumenty MAS (Zakladatelska smlouva, Statut), interni postupy
e Aktualni seznam partnerl a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kanceldre, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodafeni MAS

e Seznam Clenl povinnych organd MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vcéetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

e Archivdokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy na misté, budou konzultovany s nadfizenymi
organy nebo budou Zadateldim a pfijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky RO OP TAK.
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10. Seznam priloh

Pfiloha €. 1 Eticky kodex
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Pfiloha ¢. 1

ETICKY KODEX

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zadosti z OP TAK predlozenych na

zékladé vyzvy MAS Cesky raj a Stiedni Pojizefi

Ja, jakoZto osoba zapojenda do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti
z Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (ddle jen ,OP TAK“),
pfijimam nésledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex”).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu
s jeho/jejim zadjmem osobnim; tj. jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povaZovan
jakykoliv zdjem, ktery ptindsi nebo by mohl prinést dotcené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné
moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob
v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
OP TAK pro sv(j osobni zdjem ¢i v zajmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitelka musi zachovat
mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru dozvédél/a.
V ptipadé, ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na Zadosti, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni/vybéru se nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem &i zpracovatelem zadosti nebo se na
zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢izpracovatelem poji blizky vztah
rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude
se zadnym zplsobem podilet na hodnoceni této Zadosti, ani Zadné jiné Zadosti ve stejné vyzvé, ani
nebude zasahovat do jednani tykajici se Zadosti v této vyzvé Ci je jakymkoliv zpiisobem ovlivriovat.

Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.
Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou cinnosti dostal/dostala
do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini
pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zddnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou
s jeho/jeji ¢innosti.

PFi vykonu své cinnosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit ukony, které by
ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne
ji @ o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovévat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mléenlivosti, které jsou do tohoto
Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:

VYZVA: ettt

podpis hodnotitele/hodnotitelky
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