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Zadosti o zménu (Z02)

Zadatel ma povinnost oznamit zmény, které v projektu nastanou v dob& mezi
podanim zadosti o podporu a ukoncenim udrzitelnosti projektu

:> Zmény iniciované zadatelem

Neplanované zmény je prijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile
nastanou.

Zmeny, které maji vliv na plnéni PA a Podminek musi byt ohlaseny pred
vlastni realizaci

Z0Z, které nemaji vliv na pInéni PA/RD a Podminek, pfijemce poda pred
podanim nejblizsi ZoR projektu nebo ZoU projektu za obdobi, ve kterém
zmeéna nastala.

:> Zmény iniciované Centrem/RO IROP
Zjisténi formalni chyby
Zmeény v projektu v zajmu prijemce
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Zadosti 0 zménu (Z0Z) ze strany zadatele

Postup popsan v kap. 16 Zmény v projektu Obecnych pravidel pro Zadatele
a prijemce a pfriloze €. 18 — Postup zadavani zmén v MS2014+

Zménové fizeni mlze byt Zzadatelem zahajeno:
1. pred schvalenim pravniho aktu - zmény na zadosti o podporu
2. po schvdleni pravniho aktu - s vlivem/bez vlivu na pravni akt

3. v dobé udrzitelnosti projektu - s vliivem/bez vlivu na prévni akt

Druh zménového fizeni je ur¢en v MS2014+ automaticky v zavislosti na
vybranych obrazovkach.

Administrace zménového rizeni zavisi na zavaznosti zmény a ¢asovém okamziku
zahajeni zménového fizeni.
Rozhodnym okamzikem pro posouzeni je datum podpisu pravniho aktu ze strany

RO uvedené v ISKP14+ na zaloZce Pravni akt pod symbolem Peceti - tedy datum
platnosti pravniho aktu (nikoli datum zmény stavu projektu v MS2014+)

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY



Zadosti 0 zménu (Z0Z) ze strany zadatele

V piipadé, Ze ma zména vliv na poddvanou ZZoP/ZoR projektu nebo ZoU
projektu musi pfijemce podat ZoZ pfed podanim této ZZoP/ZoR projektu/ZoU
projektu, nejpozdéji s datem ukonéeni etapy/projektu/ptislusného
monitorovaciho obdobi v udrzitelnosti mm==) béhem zménového fizeni nelze
podavat Zpravu o realizaci a Zadost o platbu

Pokud pred ukoncenim etapy zadatel zjisti, ze nevycerpal vSechny financni
prostredky puvodné do této Zzadosti o platbu planované — tedy jeho Zadost o
platbu bude nizsi nez ¢astka na prislusném radku financniho planu, je nutné,
v pripadé, kdy chce nevycerpané prostredky uplatnit v dalSi etapé, podat
zadost o zménu — prevod financnich prostredkl do dalsich etap.

Pokud se tak nestane, nebude mozné nevycerpané financni prostredky
vyuzit v dalSich etapach projektu

Zadost o platbu je mozné finalizovat aZ po schvaleni podané ZoZ!
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Priklady nejcastéjsich zmén v projektu

Zmény zakladajici zménu PA (dle OPZP, kap. 16.3)

zmeéna statutarniho organu,
zmeény nazvu a sidla prijemce, pokud k nim nedochazi ze zakona,

zmena pravni subjektivity prijemce pokud k ni dochazi ze zakona, zména bude
zohlednéna pfti vydani dalsiho PA/RD,

zmény terminl (prodlouzeni) ukonceni realizace projektu,
zmény termin( etap, které maji vliv na Cerpani prostredk( v letech,
zmeény indikatord (termind naplnéni, cilovych hodnot),

zmeny, které ovlivni vystupy, vysledky, dopady, cile, obsah nebo zaméreni
projektu,

zmeny aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu ¢i indikatoru,

finanéni a terminové zmény, které zplisobi zménu rozlozeni ¢erpani SR a SF
v letech,

zména pomeéru investi¢nich a neinvesticnich vydajd,
projekt zacne generovat pfijmy presto, Ze je pdvodné negeneroval...

Ostatni zmény (neuvedené v kap. 16.3. OPZP) nezakladaji zménu PA a schvaluje je CRR CR
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Nepripustné zmény

» Zadatel/pfijemce nemuze doplriovat nové aktivity, indikatory,

» Zadatel/pfijemce nemuze navySovat zpUsobilé vydaje, které nebyly
soucasti zadosti o podporu v dobé jejiho prvniho podani,

« Zadatel/pfijemce nemuze aktivity z projektu odebirat,

e zmeény, které maji negativni vliv na indikatory, na vysledek hodnoceni
formalnich nalezitosti a prijatelnosti nebo na vysledek vécného
hodnoceni (kromé zmény terminu ukonceni realizace projektu nebo
projektu v prabézné vyzvé s vécnym hodnocenim) €i zavérecného oveéreni
zpUsobilosti

e zmeény iniciované prijemcem predlozené od podani zadosti o podporu
do ukonceni hodnoceni (kontroly prijatelnosti a formalnich nalezitosti,
pfip. vécného hodnoceni/zavérecného ovéreni zplsobilosti projektl)

mem» zmény budou posouzeny po ukonceni hodnoceni
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Nepripustné zmény

zmeénu v osobeé prijemce, pokud se nejedna o:

— zménu pravni formy prijemce dotace, kdy ostatni udaje zlistanou
nezmeneny;

— premeénu obchodni spolecnosti nebo druzstva podle zakona o
preménach obchodnich spolecnosti a druzstev v rozsahu
stanoveném v § 14a zdkona €. 218/2000 Sb, o rozpoctovych
pravidlech Ci pfevod obchodniho zavodu uskutecnovany podle
obcanského zakoniku v rozsahu stanoveném v § 14da zakona .
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech;

— zmeénu prijemce pfi slucovani, splyvani a rozdélovani skolskych
pravnickych osob ve smyslu § 14d odst. 3 zakona ¢. 218/2000 Sb. o
rozpoctovych pravidlech;

— zmeénu prijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho
prejmenovani ¢i zmeéneé pravni formy,

zménu mista realizace projektu, pokud nové misto realizace

projektu nesplnuje podminky IROP.
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Zpracovani zadosti o zménu

Zménu je nutné promitnout do vSech ¢asti zddosti o podporu/projektu -
pokud dochazi napr. ke zméné aktivit projektu, je nutné uvést do souladu také
informace ve Studii proveditelnosti, rozpoctu projektu, prip. indikator(

:> informace v projektu jsou provazané, nelze meénit pouze dilci ¢ast,
pokud ma zména dopad na dalsi ¢asti zadosti o podporu

Zadost 0 zmé&nu musi byt zpracovana Zadatelem, pfip. opravnénou osobou na
zakladé plné moci/povéreni pro dany ukon - tj. v plné moci musi byt uvedeno
zplnomocnéni pro predlozeni zadosti o zménu v projektu

Prilohy k Zadostem o zménu dokladejte na zalozku ; »
,Dokumenty”, kterou si musite vybrat pres tlacitko O
Vybér obrazovek pro vykazani zmén“ (nikoli na zalozku
,Dokumenty pro ZoZ").

sokumenty pro ZoZ
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Vytvoreni ZoZ ze strany zadatele

Hodnoceni operace a IDENTIFIKACE OPERACE

Postup Hodnoceni {# PRISTUP K PROJEKTU

Zadost o prezkum rozhodnuti

1. Otevrete si prOJEkt z ,Moje zadosti” a il:furmwéniurealizaci N

. v =5 7 v "
stisknéte ,,Zadost o zménu m ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Seminar fijen 2017

. v Ve v 7 v II
2. Kliknéte na ,Vytvorit zadost o zménu Vefejné zakazky

v s ~ NAZEV PROJEKTU CZ
3. Vytvoreny zaznam ZoZ ve stavu Kontroly ~ Seminaf fijen 2017

,Rozpracovana“ rozkliknéte

Kontroly STAN
Profil objektu A Zadost o podporu zaregist
Navigace AN ZADOST 0 ZMENU
Operace R I Nova depese a koncepty PROCES
P R . Typ zavaznosti zmény  Inicidtor zmény Stav U ALKy
o - IoZ Zmény
Vytvofit Zadost 0 zménu
2 Al A4l 1Y [ I ¥ [ /Y
- Nenalezeny Zadné zdznamy k zobrazeni
Navigace N ZADOST 0 ZMENU
Operace S—— I
P ;:;adnve - Datum ucinnosti Typ zavaZnosti zmény  Iniciator zmény Stav Obrazovky
[ o mény
Vytvofit Zadost o zménu
LAl L4l L4l il Y | A
1 Pfijemce 3. | Rozpracovina

) o>
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720Z a odGvodnéni

V 7adosti o zménu prejdéte na zalozku ,Zddost o zménu“, kde vyplrite pole , Od{ivodnéni ZOZ*.

Navigace A
Dperace
Informovani o realizaci s

Zadost o zménu

Profil ohjektu ~
Nova depeée a koncepty

Prehled depesi

Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti A~
Obrazovky Zadosti o zménu
Zadost 0 zménu

Projekt

Panic nrnialr

ZADOST 0 ZMENU

M SMAZAT o KONTROLA | FPNALZACE b TISK

MAZEV PROJEKTU CZ
Snéhurka a 7 trpasliki
Rozpracovana

Vybér obrazovek pro vykazani zmén

Datum, kdy byla Zad
8 0DUVODNENI 202

Datum ucinnosti zmény - NEVYPLNUJTE

Typ zavaznosti zmény

Vyplni se automaticky podle obrazovek zvolenych pres tlacCitko ,Vybér obrazovek pro vykazani
zmeén“, je mozné jej upravit dle Obecnych pravidel - kapitola 16.

Odidvodnéni ZoZ

Vyplnte podrobny popis ¢eho se zména/zmény tykaji
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CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY



Vybér obrazovek do ZoZ

Navigace ~ | ZADOST 0 ZMENU * \V levém menu (uvnitf ZoZ) pfejdéte na

oesee o Fswmmvomes g mwmes = zalozku Zadost o zmeénu — viz printsceen

Zadost o zmén » Kliknéte na tlacitko Vybér obrazovek

Profil objektu o~ semindF pro pfijemce k vy s s v

Nova depede a koncepty STAV PORADOVI pro vy azanl Zmen

Piehled depe&i Rozpracovana v , ,

DATUM UE @

Pomamiy [ Vyvbertfe potreb,ne.otv).razovky u kterysh

Hlely 3. ~=u potfebujete oznamit ¢i navrhnout zménu

Datova oblast Zadosti P . . . ,

Obrazovky Zadosti o zmény — fajfka ve Ctverecku vpravo vedle nazvu
1. B 00ivoDHENI Foz Obra ZOka

roje

Popis projektu

*Kliknéte na tlacitku Spustit

Misto realizace

Umisténi AN
VYBER OBRAZOVEK DO Z20Z Spustit

Pro wybér obrazovek oznadte relevantni obrazovky a wybér potvrdte.

= * Systém poté zpristupni pozadované
eyl - obrazovky k editaci
Y | 'Y

PRJ Projekt Ol

POP Popis projekiu @

INDI Indikatory O

HORIZ Horizontalni principy L]

PRIL Dokumenty [l

11 <D 4
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Provazané obrazovky ZoZ

Je nutné zpfistupnit ,nadrizenou” a ,podfizenou” obrazovku a vidy nejprve provést zménu (alespon
formalni) na ,nadfrizené” zaloice, teprve poté se zpfistupni ,podfizend” zalozka - tlacitko ,Vykazat
zmeénu”“ nebo , Novy zaznam*.

Typ zmény

Vybér obrazovek k editaci

Zména financnich dat/zména poctu etap

Etapy, Rozpocet, Pfehled zdroja financovani, Financni plan

Navazani etapy na financni plan

Etapy, Rozpocet, Pfehled zdroja financovani, Financni plan

Zména harmonogramu realizace projektu

Projekt, Etapy, Rozpocet, Pfeh

led zdrojt financovani, Financni plan, Indikatory

Zména/doplnéni Gc¢tu Zadatele/zfizovatele

Subjekty projektu, Uty subjek

tu

Zména statutdrniho zastupce

Subjekty projektu, Osoby subjektu, Dokumenty

Doplnéni vefejné podpory

Subjekty projektu, Verejna podpora, Etapy, Rozpocet, Pfehled zdrojl financovani,

Financni plan

DolozZeni priloh (stavebni povoleni, apod.)

Dokumenty (NE !!! Dokumenty pro Z0Z)

Doplnéni jinych penéznich prijma

Prijmy, Etapy, Rozpocet, Prehled zdrojt financovani, Finanéni plan, Dokumenty, CBA

(pokud na je projektu povinna)
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Uprava pavodnich zaznam

1. Otevrete jiz zptistupnénou obrazovku, kde se nachazi dany zaznam a peclivé zvazte,
ke kterému zaznamu budete vykazovat zmény. Kliknéte na tlacCitko Vykazat zmeénu.
2. V dolni ¢3asti okna se zobrazi zaznam, ktery ménite s poli, které mlzete editovat.
Provedte opravu ¢i aktualizaci udajd. Ulozte.

Upozornéni: V poli Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme promitnout zpét do
projektu musi byt zvolena moznost Zdznam upraven.

SUBJEKTY PROJEKTU

3 SMAZAT 4" KONTROLA & FINALZACE iz TIsK

[H 1€ zahraniéni RC Hazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
| ¥ | ¥ | ¥ | ¥ | [ A T 1
70891095 Stiedocesky kraj 1 I Zadatel/piijjemce 1
14 4 EI » Ll PoloZek na stranku | 25

Vykazat zménu | I !

Subjekty, u kterych je vykazovana zména

e TCTARTERTERT TT FE7ET SBTERT TRENE PTHTERT
| ¥ | ¥ | ¥ | ¥ | ¥ |

70891095 Stiedocesky kraj 3 Zadatel/piijemce
14 4 EI » »l PoloZek na stranku | 25

Stranka 1z 1, polozky 1az 1z 1

T T ST ST

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
[Eéznam upraven ] E

TYP SUBJEKTU HESLO ROS
Zadatel/pfijemce [

KOD STATUY
CZE | Ceska republika

13 o>
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Vytvoreni nového zaznamu

* V\ pripadé vytvoreni napr. nové etapy je nutné zalozit novy zaznam
pomoci tladitka ,Novy zaznam®. Po zadani udaji pro novou etapu
zaznam ulozte.

Etapy na projektu
Poiadi etapy Nazev etapy sigjmédané L Eﬁ:%::éd“é P Skuteéné datum zahajeni Skuteéné datum ukongeni
A4l ¥ [ A Al Y| Al Y
1 | jedind etapa 1.1.2007 31122007
4 4 |i| k| M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1az1z1
Vykazat zménu |
Etapy, u kterych je vykazovana zména
Poiadi etapy Nazev etapy :::iﬁ:’lédané fisies :;:%::éd“é [ Skute€né datum zahajeni Skutetné datum ukongeni
Al ¥ | A Al Y| x| Y

Nenalezeny Zadné zdznamy k zobrazeni

-

Export standardni

4| 4 |z| P M PoloZek na stranku | 25 Stranka 121, polozky 020z 0

- bk bl )| CHCEME PROMITNOUT } i )
IPET DO PROJEKTU B POPIS ETAPY 0/2000 Oteviit v novém okné
Zaznam vytvoren E ‘

= - ... [Mnnan Mtauiit u navan almi

14 (z)
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Odstranéni puvodnich zaznamu

Pokud chcete jiz existujici zaznamy odstranit, vyberete si konkrétni zaznam a stisknéte tlacitko
Vykazat zménu” (jako v pFipadé Gpravy zdznamu). Pod tabulkou se objevi ,,Zaznam upraven® ktery je

nutné pres Ciselnik zménit na ,Zaznam smazan”. Poté je potreba zaznam ulozit.

Etapy, u kterych je vykazovana zména

Poiadi etapy Nazev etapy :::ﬁédmé datum
l ¥ [ Al |Y
2 | Etapa2 51 2017

Export standardni

|| 4 T| L Polozek na stranku | 25

Novy zaznam Smazat zdznam | m Storno

@ POPIS ETAPY
Stieda

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKZ
Zéznam upraven|

2 [tapa 2

B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJEN] 1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI
[5.1.2017 | [28.7.2017 |
SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONCENI

@8 [

Etapy, u kterych je vykazovina zména

Poiadi etapy MNazev etapy :ﬁ::ladine datum
Y | 1Y | |Y
2 | Etapa2 5.1.2007

W« 1] »[m

Polozek na stranku | 25 =

Export standardni

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit | Storno

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU

B POPIS ETAPY

Z&znam smazén|

ORADI ETAPY

1 NAZEV ETAPY

2 [Elapa 2

B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI

[5.1.2017

]

SKUTEENE DATUM ZAHAJENI

B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI

[28.7.2017 ]

SKUTEENE DATUM UKONCENI

\
| ¥

=) vjbér z giselniku
Kod Nazev CZ \ /
\ | Y | \/
7 Zaznam upraven* I
3 Zaznam smazan

POZOR!!!

Stfeda

Tlacitko ,,Smazat zaznam* - slouzi ke smazdani zdznamu vytvoreného na zddosti o zménu.

Pole ,,Zdznam smazan

[Eéznam smazan

4¢ 'BAKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU

B - slouzi ke smazani zaznamu na projektu

15
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Nelze vybrat nékteré obrazovky na Z0Z?

Dlvodem toho, Ze na nové zaloZené Zadosti o zménu nemUZete vybrat
nékteré z obrazovek napr. verejné zakazky, prilohy k VZ apod. je
pravdépodobné to, Zze existuje zadost o zménu s témi obrazovkami, ktera
jesté neni schvalena/zamitnuta.

Do doby vyporadani predchozich zadosti o zménu neni mozné zadavat zménu
na stejné obrazovce.
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Zména iniciovana ze strany ZS ¢i RO

PREDMET DEPESE
Zadost 0 zménu byla piedana k editaci spraveim projektu

DATUM PRIJETi ADRESA DDESILATELE ZARAZENI ODESILATELE
23.5.201810:31 Systém*MS2014+
TEXT 161/2000

Rozpoéet roéni pro ZoZ, Piehled zdroji financovani, Finanéni plan

Hodnoceni operace N\ IDENTIF|
Hodnoceni i PRi

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci /\

ZKRACEN\

Zadost 0 zménu

Oteviit v novém okné

Projekt
Kontroly N\
ZADOST 0 ZMENU
: g Datum ucinnosti ~ Poradové cislo
Nazev projektu CZ v Yol Stav
| Y | Y | Y | Y
Projekt pro Skoleni Jihocesky kraj 1| Rozpracovana

17

Spravclm projektu
prijde depese o
vyzadané zmeéné na
projektu

V depesi je
uvedeno, jaké
obrazovky jsou
navrzeny ke zmene

V levém menu na
prislusném projektu
vyberte zalozku
zadost o zmeénu

Rozkliknéte zaznam
rozpracované ZoZ
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Upravy finanéniho planu (krok €.1)

OBRAZOVKY ZADOSTI O ZMENU

3¢ VRATITRO

Kod obrazovky/listove
datove oblasti

3 SMAZAT

Nazev obrazovky

+” KONTROLA

& FNALZACE

= TIsK

Vidcena k editaci ~ Typ zavaiZnosti zmény

Y |

'Y oy

ROZP

PF
FP

RN

18

Etapy projektu
Rozpodet roéni pro ZoZ
Piehled zdroju financovani

Finanéni plan

PoloZek na stranku | 25 =

Indikatory

Horizontalni principy
Rozpotet roéni pro ZoZ
Piehled zdrojl financovani
Financni plan

Vefejna podpora

—

podstatna zména zakladajici dodatek,/zménu pravniho aktu
podstatna zména zakladajici dodatek/zménu pravniho aktu
podstatna zména zakladajici dodatek/zménu pravniho aktu

podstatna zména zakladajici dodatek/zménu pravniho aktu

Editovatvée |

Horizontalni principy
Rozpotet roéni pro ZoZ
Piehled zdroji financovani
Financni plan

Vefejna podpora

)

1. Na zalozce Obrazovky

zadosti o zménu se
zobrazuji obrazovky,
které mate upravit

Pro opravu napr.
financniho planu je
nutné nejprve provést
zmeénu na zalozce
Rozpocet a proveést
rozpad financi na zalozce
Prehled zdroju
financovani (predtim je
FP needitovatelny)

FP se otevre k editaci az
po provedeni Rozpadu
financovani
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Upravy finanéniho planu (krok €.2)

ROZPOCET ROCNI PRO 202

3 SMAZAT &/ KONTROLA @) FINALZACE | I TisK

Nizev

IROP - vyzva na Uzemni plany 3.3 '\-\

M (4|1 »| M PoloZek na stranku | 26 ~

Vykazat zménu

CRIE BRI Polozek na stranku | 25 *

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ppé hit arnuadana tfidani

K |=] Informace
| i ISUM-474642: Byla vytvofena kopie rozpoctu.

l_/—J” = 0K

4 4T kK Polozek na strankt
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Na zalozce rozpocCet na vybraném
zaznamu rozpoctu, kliknéte na
tlaitko Vykazat zménu

Vytvori se kopie rozpoctu

Na zélozce Prehled zdrojli
financovani kliknéte na Rozpad
financi

Dale je nutné vykazat zménu na
etapé (obrazovka Etapy), ktera bude
nasledné navazana na financni plan.

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

X smazaT & KONTROLA & FmauzAace = TisK

Mazev projekiu Mazev etapy Celkové zch
FATE PREHLEDU FINANCOWAMNI MiE
Rozpis financovani c:
CELKOVE TDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VVDAJE
BEZ PR E &

[_Rozpad financi__]
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Upravy finanéniho planu (krok €.3)

Editovatelné zaznamy finanéniho planu

sau:c;nw E:Zszihu Iﬂ;:mvﬁ Iiﬁmé"i Datum piedloieni ~ Vyagtovani - plan :'Wit:ﬁni' :y!iit::m'- “!.ﬂ,?,w.éni'., ) Na Obrazovce Flnancnl
iadel . platba platba nvestice einvestice ocisténé o piijmy 74 H A4 74
planu plan zkontrolujte navrzené
oY Jy oY OY | Al Al Al Al A zmény ¢i upravte data dle
1 1.5.20017 1000 000,00 1 000 000,00 0,00 1 000000,00 pOtFeby
2 1.9.2017 1 500 000,00 1 000 000,00 500 000,00 1500000,00 )
3 + 1.1.2018 1000 000,00 1000 000,00 0,00 1000000,00
£

i s [V T Gy

pro navazani na financni
plan. Pokud se v Ciselniku
zadna Ci pozadovana etapa

(|4 T k(M Polozek na stranku | 25 =

Novyzaznam ||  Smazatzdznam | ﬁ Storno |

|. Udaje
PORADI FINANENIHO PLANU B DATUM PREDLOZEN ETAPA nenab|Z|, neni na Nl v ramci
1 1.5.2017 | 11111, et [J Zavéreéna platba 2 ;s v
[ B e 1= /0Z vykdzdna zména.
VYUCTOVANI - PLAN VYUCTOVANI - 0CISTEME 0 PRIJMY
1000 000,00 1000 000,00
B vYUCTOVANI - INVESTICE VYUCTOVANI - INVESTICE OCISTENE O PRIJMY
1000 000,00 l 1000 000,00
B vYUCTOVANI - NEINVESTICE VYUCTOVANI - NEINVESTICE OCISTENE 0 PRIJMY
[ 0,00 | 0,00

20 (z)
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Kontrola, finalizace, podpis ZoZ

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

£ STORNOFINALIZACE K4 TISK

Podepsat Zadost 0 zménu bude moZné az ppyqenetové_ni dokumentu tiskové verze,
Generovani probiha offline. Pro podepsani zadosti 0 zménu budete osloven: interni depesi.

PRILOHA

g

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

3 STORNO FIMALIZACE  KSH TISK

=

PRILOHA [ % Systemove vlozidté
? Tiskova verze Zad( | = Soubory

DATUM VYTVORENI DOKUMENTY Katka - certifikat.pfx |m

19. kvétna 2016 14:20:15 Viastnosti certifikat

Heslo

server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna tast certifikatu
uzivatele, jako soutast podpisu pro pozd&jsf ovefent.

@ Citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofens podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strang uZivatele a k pfenosu citlivych dat na

Po provedeni kontroly:

* finalizace,

* po vygenerovani tiskové verze je
mozné podepsat ZoZ signatafem
projektu ¢i osobou zmocnénou k
podpisu plnou moci

* Stav Z0Z: Podana na RO

Navigace A\ ZADOST 0 ZMENU
Operace I TIsK
Informovani o realizaci /\

Zadost 0 zménu '
NAZEV PROJEKTU CZ

Profil objektu vV Klatovy
Datova oblast Zadosti as STAV

. Podéna na RO
Obrazovky zadosti o zménu

Zadost 0 zménu

L
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" ZADATEL

Masténka

Hodnoceni operace

Hodnoceni
Zadost o pfezkum rozhodnuti

Informovini o realizaci

Zadost 0 zménu
Zadost o platbu
Vefejné zakazky

Navigace

Operace

ZaloZit VZ
Iménit VZ

Zadatel

st

Fat

Zmeény ve verejnych zakazkach (V2)

Zakladani verejnych zakazek a jejich uprava probiha POUZE pres modul Verejné zakazky.

IROP_Skoleni_testovaci projekt_1,

IDENTIFIKACE OPERACE

1§} PRisTUP K PROJEXTU

IROP_3koleni_testovaci pre

IROP_$koleni_testovaci prc1
Adminastrativni stav VZ HASH V2

Podana 2HtBpVZ

tislo

veiepé
2akazky

0001

Jedna se o samostatny modul (mnoZina zalozek), ktery
funguje nezavisle na projektové Zadosti, zadostech o
zmeénu a zpravach o realizaci.

Podavani zmén VZ ani zakladani VZ jiz neni moziné
provadét pres zadost o zménu nebo zpravu o realizaci.

Postup pro praci s modulem verejné zakazky je
uveden v priloze ¢. 35 Obecnych pravidel.

AN PREHLED VZ
Lde pretahnete Mancku sloupce, podie kterého ma byt provedeno thdénd

Poiadove

N Piepokisdnt | LTS
e Nazev vefepe zakazky . wkonéeni Stav vefepne zakazky
akazky 2adavacibo/vybér
T
Y Y Y Y Y

Vi 12.5. 2017 11.10.2017  Planovana

Zalozit VZ - slouzi pouze pro zaloZeni nové VZ
Zménit VZ - slouZi pouze pro Upravu stavajici VZ ze strany zadatele/prijemce (!!!nikoli pro vracenou

VZ k doplnéni od manazera projektu).

22
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Administrativni stavy verejnych zakazek

Jedna se o stavy, které oznacuji, v jaké fazi administrace se VZ nachazi, tj. zda se VZ nachazi u
Zadatele/prijemce v IS KP, ktery v ni mlze provadét zmény (Rozpracovana, Schvalena, Vracena,

Finalizovana),

nebo je na strané manazera projektu v CSSF (Podana).

POZOR!!! Je nutné odliSovat od Stavu verejné zakazky.

Navigace A\ PREHLED VZ
Operace Zde pretahnéte havick sloupce, podie kierého ma byt provedeno tiidénd
ZaloZit VZ Poiadove
Zménit VZ ::l:’. :::::," mbcey velejnd Nazev veiepé zakizky

zakazky

Y ¥ Y Y
Podana 2HIBpVZ 0001 V2 Planovana
Stav VZ Popis stavu VZ
Rozpracovana |Jednd se o stavv MS2014+, ktery znaci, ze Zadatel/pFijemce se zdznamem pracuje

Finalizovana

Jedna se o stav v MS2014+, ktery znaci, Ze zadatel/pfijemce se zdznamem jiz nepracuje, ale dosud nedoslo k jeho
podani = podpisu zdznamu opravnénou osobou

Jednad se o stavi MS2014+, ktery znadi, Ze Zadatel/pFijemce predloZil upraveny zaznam na zprostredkujici subjekt.

pfipadné Prijata

Podana . . -
Prijemce se zaznamem jiz nemUZe pracovat.
Vrécena Jedna se o stav, kdy pracovnik zprostredkujiciho subjektu vratil pfijemci zaznam k prepracovani, se ziznamem mze
pracovat pouze Zadatel/ptijemce.
Jedna se o stav, kdy pracovnik zprostredkujiciho subjektu schvalil zmény provedené Zadatelem/ptijemcem.
Schvalena

Upozorniujeme Zadatele/prijemce, Ze stav schvalena znamena pouze formalni potvrzeni pfijeti zmény na vybérovém
fizeni nikoliv jeji faktické schvaleni z hlediska vécné spravnosti kontroly VZ.

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
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Zalozeni nové verejné zakazky

Postup

1.

24

1 # ZADATEL
[ ]
Nachazite se Nasténka  Zadatel = IROP_$koleni_testovaci projekt_1.
Otevrete si projekt z ,Moje zadosti“ a
. v N , Hod! 1
stisknéte ,Verejné zakazky“ - 7N [ BERIERACEIRERE
Hodnoceni 993 PRISTUP K PROJEXTU
Kliknéte na ,,Za|0fit vz“ Zadost o prezkum rozhodnuti
. , ., v « , Informovani o realizaci AN
Vytvoreny zaznam verejné zakazky ve stavu T
Y7l . v s IROP_skoleni_testovaci pr
»Rozpracovana” rozkliknéte Zadost o platbu
Vefejné zakazky IROP_skoleni_testovaci pu1
Navigace A PREHLED VZ
Operace Zde pietitrite by shoupce. podie kter#ho m byt provedeno tdén
= e 1
Zménit VZ Administati st VI HASHVZ :‘; m"""‘"’” Nizev velejné zakizky datom R honéeni Stav veiejoé zakizky
rakariy iizeni o
| b 4l Il Y | Y/ A dl b Al A 4
Podana 2HtBpVZ 0001 \'74 12.5.2017 11.10.2017  Planovana
Navigace A PREHLED VZ
Operace Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podie kterého mi byt provedeno tiidéni
Zalo2it VZ Poiadove Pledpokibdint M“‘“
Iménit VZ Administrativni stav VI HASHVZ ot | bt Nazev veiepé zakizky datum zahifend o ond Stav veiejné zakizky
ativni stav veiopt | zakizky veiepné M' holvibé i ene
1/ /) LN M ¥ N
Podana 2HtBpVZ 0001 vi 12.5.2007 11.10.2017  Planovana

2JngVZ

Rozpracovana

VZ 02

4.10.2017 Zadana
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Postup

Otevrete si projekt z ,Moje Zadosti“ a stisknéte ,Verejné zakazky“
Kliknéte na ,Zménit VZ“

Po stisknuti ,Zménit VZ“ je nutné v okné vybrat VZ a stisknout
tlacitko “Vykazat zménu”.
Administrativni stav VZ se zméni ze ,,Schvalena“ na ,,Rozpracovana“. Poté je VZ v Prehledu VZ jiz

Zmeéna verejné zakazky

Hodnoceni operace

1.

Hodnoceni

Informovani o realizaci

Zadost 0 zménu

Zadost o platbu
I Vefejné zakazky I

IDENTIFIKACE OPERACE
19} PRISTUP K PROJEKTU

Zadost o piezkum rozhodnuti

N\
ZXRACENY NAZEV PROJEXTU

IROP_skoleni_testovaci pr¢

MNAZEV

IROP_skoleni_testovaci pr<1

PROJEXTU CZ

editovatelnd (ve stavu Rozpracovana) a dvojklikem na zaznam se dostanete k Upravé VZ.

2 Navigace A PREHLED VZ VYBERVZ
L
Operace Zde pietdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tidéni
Zalozit VZ Poiadové
. S cislo Pracovni nazev vei adove i
W Administrativni stav VZ HASHVZ veiejné | zalcizky ::f'::;v;:':l;;y HASH VI Mazev veiejné zakazky 3 . Pracovni nazev veiejné zakizky
zakazky
N Te—— -
Y I 0002 2JKCKVZ test test I
Rozpracovana 2001vWZ 0001 Zakdzka pléan
I Schvalena 2JKCKVZ 0002 test I
Rozpracovana 2129DVZ aaaaa

PREHLED VZ

4.

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podie kterého ma byt provedeno tfidéni

Poiadové
Administrativni stav VZ HASH VI uﬁlq . PHI?DMI'II Nazev vergjne

veigjné  zakazky

zakazky

]Y [ ]Y C]Y :]Y 1| 4 m b || M| Polofeknastrinku |25
Rozpracovana 2q01WVZ 0001 Zakazka plan
Rozpracovana 2JKCKVZ 0002 test f
E—

Rozpracovana 212gDVZ aaaaa

25

Vykazat zménu

L
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Verejné zakazky

Verejnou zakazku Ize upravovat POUZE ve stavu , Rozpracovana®.

Verejnou zakazku ve stavu ,,Podand“ nelze upravovat, je nutné kontaktovat manazera projektu.

Y

Navigace N IDENTIFIKACE VZ
Operace J SMAZAT o7 KONTROLA  f§ FINALZACE 1= TISK
Vefejné zakazky REGISTRACHI €iSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU CZ
Datové oblasti N CZ.06.3.72/0.0/0.0/15_012/0000746 IROP_8koleni_testovaci projekt_1_KP
Vefejné zakazky N PORADOVE CiSLO VEREJNE ZAKAZKY HASH VZ ADMINISTRATIVN] STAV V2
. 2L.3BHVZ Rozpracovéna
Identifikace VZ
PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY NAPOSLEDY ZMENIL
‘U’efejné zakézky | OMPROKAT
Udaje o smlouvé/dodatku NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A CAS POSLEDNi ZMENY
Etapy | 22, 74 2017 12:32:59
Udaje o némitkdch
Navipodnét na GoHS [ Vot ] somo
Pilohy
Dodavatelé N I Historie stavil administrace I
Nazev stavu administrace Datum piepnuti Uzivatel, ktery proved! prepnuti stavu
| L ¥
Rozpracovéna 22.9.201712:32 OMPROKAT

W)\ 4 1] 2/ [} polozeknastranku | 25

Stranka 121, polozky 122121

POZOR!!! Vitézny dodavatel se zadava primo v modulu verejné zakazky v zalozce ,,Dodavatelé” a
na ,Subjektech projektu” se jiz v Ciselniku nenabizi.

26
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Zmeny ve VZ — nejcastejsi chyby

Nejcastejsi chyby u zmeén ve VZ:

 dokumentace k VZ nebyla ulozena v modulu ,Verejné zakazky”,

* nenavazani etap na VZ,

e upraveny zaznam verejné zakazky byl finalizovan, ale nebyl podan,
* k VZ nebyly vioZzeny vSechny relevantni prilohy,

* zmeény tykajici se konkrétniho vybérového fizeni jsou ulozeny pod
novym zaznamem k VZ — duplicitné zalozeno,

* vlozeni chybnych ¢i nekompletnich priloh — napf. nepodepsany
dodatek ke SoD, nepredlozeni polozkového rozpoctu apod.,

e zakazky dle ZZVZ a ZVH — povinnost predkladat ke kontrole dodatek
ke SoD pred jeho uzavienim.

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY



Ostatni zmény

Nejcastejsi chyby u zmén:

*  pfilis strucné zdlvodnéni zmény,

* (Castky uvedené v rozpoctu projektu neodpovidaji ¢astkam ve financnim planu
(investice/neinvestice),

* etapy nejsou spravné navazany na financni plan (dochazi k chybné provazanosti
na zadosti o platbu) - napt. Zadatel chce sniZit pocet etap ze 3 na 2 etapy, etapu C.
1 upravi, etapu €. 2 smaze a etapu €. 3 upravi a stejné bude postupovat u
finanéniho planu (FP €. 1 upravi, FP €. 2 smaze a FP €. 3 upravi) - po schvéleni této

zmény se precisluje etapa €. 3 na €. 2, ale financni plan zUstane navazany na (po
schvdleni ZoZ) neexistujici etapu ¢. 3.

1) pokud dojde ke zméné poctu etap, je nutné odebirat nebo pridavat
posledni polozky etap i finan€niho planu, aby na sebe zaznamy navazovaly

nebo

2) je nutné podat novou ZoZ, ve které se provede prevazani etap ke spravnym
zdznamUm FP ( etapa ¢. 2 na FP ¢. 2)

* etapy projektu - zacatek prvni etapy musi odpovidat zacatku realizace projektu a
konec posledni etapy musi byt shodny jako datum ukonceni projektu,

=
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Ostatni zmény

e chybné vyplnén Roc€ni rozpocet — Cerpani v rozpoctovych letech (postup viz

Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce, pfiloha €. 1, kap. 3),

Obecnd pravidla IROP ukladaji Zadateli/prijemci vyplnit rozpocet projektu dle
nasledujiciho pravidla: EX-POST FINANCOVANI

Pokud projekt/etapa skonci do 30. 9. kalendafniho roku, Zadatel/pfijemce
uvede zpusobilé vydaje v roce, kdy konci projekt/etapa. V pripadé ukonceni
projektu/etapy po 30. 9., je nutné pocitat s proplacenim dotace v
nasledujicim roce a zohlednit to i v rozpoctu a financénim planu projektu.

tzn. pfijemce zadava/vypliuje v MS 2014+ ro¢ni rozpocet podle toho, jak mu
budou proplaceny zadosti o platbu poskytovatelem dotace, nikoliv dle
skutecného Cerpani v projektu

Poradi | Predpokladané |Predpokladané
eta datum zahajeni |datum ukonceni

1.10.2016 30.6.2017 -> dle pravidla budou finanéni prostfedky uvedeny v roce 2017
1.7.2017 31.5.2018 -> dle pravidla budou finanéni prostfedky uvedeny v roce 2018
m 1.6.2018 31.12.2018 -> dle pravidla budou finan¢ni prostredky uvedeny v roce 2019

29 (z)
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Ostatni zmény

« chybné nastaveni data predloZeni ZoR/ZoP ve finanénim planu
- doporucCujeme nastavit na 20 PD od ukonceni etapy,

 nedostateCna Uprava vSech zalozek pri posunu fyzické realizace projektu
- Upravou harmonogramu jsou zasazeny zalozky Projekt, Indikatory (dale
mohou byt i zalozky Etapy, Financ¢ni plan, Rozpocet),

e aktualizovany subjekt nebyl validovan, nejsou doplnény osoby subjektu,

e slucovani etap s dostatecnym predstihem (podani zadosti o platbu je mozné,
az po schvaleni zmény):

1) pokud ptijemce planuje predlozit Zadost o platbu do 20 PD od
platnosti prvniho PA, neni pfijemce povinen upravovat harmonogram
ukoncené etapy pred vydanim PA (v pripadé 1 etapového projektu),
ZoP predloZi do 20 PD od vydani PA

1.1.2016-31.12.2016 31.1.2017 28.2.2017

30 (z)
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Slouceni etap po vydani prvniho PA

e slucovani etap s dostatecnym predstihem (podani Zadosti o platbu je mozné,
az po schvaleni zmény):
2) pokud planuje predlozit zadost o platbu do 20 PD od platnosti prvniho
PA a pred jeho platnosti byly ukonceny 2 a vice etap projektu, musi
prijemce nejpozdéji do 20 PD od vydani PA predlozit zadost o zménu se
slou¢enim ukon&enych etap - ZoP pFedloZi do 20 PD od schvaleni z4dosti o
zménu

Upozornéni: Neni mozné pouze prodlouzit termin ukonceni druhé (n.)
etapy, finan¢ni prostredky z prvni etapy by prijemci nenavratné propadly;
Zadost 0 zménu musi pfedchdazet podani Zadosti o platbu.

1.1.2016-30.6.2016
4 31.1.2017 ano - do 28. 2. 2017 slouceni etap 20pd od schvéleni ZoZ

2 1.7.2016-31.12.2016

L
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Slouceni etap po vydani prvniho PA

* slucovani etap s dostateénym predstihem (podani Zadosti o platbu je mozné, aZ po
schvdleni zmény):

3) Pokud pFijemce neplanuje predlozit Zadost o platbu ve Ih{ité 20 PD od
platnosti prvniho PA, musi prijemce nejpozdéji do 20 PD od platnosti PA
predlozit Zddost o zménu se zménou harmonogramu etap (v pripadé 1
etapového projektu) nebo se sloucenim etap (v pripadé viceetapovych
projektd) - termin pro predlozeni Zzadosti o platbu zacina bézet po
ukonceni etapy podle nového harmonogramu

20pd od ukonéeni etapy
1.1.2016-31.12.2016 31.1.2017 ano-do 28.2.2017 zména harmonogramu dle nového

harmonogramu

1 1.1.2016-31.12.2016

4 31.1.2017 ano - do 28.2.2017 slouceni etap 20pd od schvéleni ZoZ
2 1.1.2017-31.12.2017
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Ostatni zmény

e stavebni povoleni — chybi informace o vydani pravomocného povoleni
— pouze v pripadé, kdy nebylo pravomocné stavebni povoleni predlozeno jako
soucast zadosti o podporu; Obecna pravidla stanovuji dolozeni pravomocného
stavebniho povoleni do 1 roku od podani Zadosti o podporu,

* zmeéna tech. podminek — chybi stanovisko dot¢eného organu,

« neni uvedeno &islo bankovniho U¢tu (vidy vlastni téet prijemce, USC ulet
u CNB),

» projekty zakladajici verejnou podporu (VP) — nemaji ,,zafajfknuty” rezim VP,
VP neni navadzana na IC zZadatele,

« digitaIni podpis na ZoZ nebyl proveden opravnénou osobou.

=
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Zmeény v projektu v integrovanych nastrojich

Projekty MAS

 Po vloZeni a podani ZoZ do MS2014+ se ke zméné vyjadFi kancelai MAS.
MAS posoudi, zda navrhovana zmeéna je v souladu se schvalenou strategii
CLLD a zaroven provéri vliv pozadované zmény na vysledky kontroly
prijatelnosti a formalnich nalezitosti, pripadné vécného hodnoceni. Pokud by
projekt realizaci zmeény kritéria nesplnil, pripadné by projekt nebyl podporen,
/0Z bude CRR/RO IROP zamitnuta.

« Stanovisko MAS musi byt doloZeno ke kazdé zméné u projektd MAS vyjma
zmeny statutarniho zastupce zadatele a Upravy ¢i doplnéni Cisla bankovniho
uctu.

N
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Posouzeni zmény

« Centrum pro regiondlni rozvoj/ RO IROP posuzuje, zda jsou pozadované

zmeny:

v
v
v

V souladu s Pravidly pro zadatele a pfijemce
V souladu s Podminkami Pravniho aktu

Podany pred vlastni realizaci poZzadované zmény (v pripadé s vlivem
na PA) — posouzeni v souladu s bodem 6 Podminek PA, v pripadé, kdy
se jedna o pozdni oznameni zmeény, je prijemci udélena sankce dle
platnych Podminek k PA

Nemaji vliv na vysledek hodnoceni zadosti o podporu (hodnoceni
prijatelnosti a formalnich nalezitosti, popt. vécného hodnoceni)

V souladu s vyjadrenim nositele integrovaného nastroje
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EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO

Evropsky fond pro regionalni rozvoj ‘ﬁ al - PRO M iSTNi

Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ C R

DEKUJEME ZA POZORNOST

RNDr. Robert Ralc, Ph.D.
rolc-opscr@seznam.cz

Tel.: +420 606 603 194

Ing. Veronika Horakova
veronikalhorakova@seznam.cz
Tel.: +420 739 017 494

Udaje v této prezentaci jsou prevzaty z oficidlni prezentace mA
Centra pro regionalni rozvoj Ceské republiky.
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