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OPS pro Cesky raj

SEMINAR PRO PRIJEMCE VYZEV
MAS

6. VYZVA OPS PRO CESKY RAJ-OPZ-SOCIALNI PODNIKANI 11
8. VYZVA OPS PRO CESKY RAJ-OPZ-PRORODINNA OPATRENTI III.
9. VYZVA OPS PRO CESKY RAJ-OPZ-SOCIALNI SLUZBY II.

SOBOTKA, 13.10.2021
HTTP://WWW.CRAJ-OPS.CZ/
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Program seminare

Zakladni dokumenty a informace

Zprava o realizaci

ZAdost o platbu — ukazka ve cviéném prostiedi
Plan aktivit

Zpusobilé a nezpuisobilé vydaje

Zmeny projektu

Dotazy, diskuze
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Zakladni dokumenty:

» Vyzva MAS a jeji prilohy
» Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce v ramci opera¢niho
programu Zameéstnanost

» Specificka cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ se

skutecné vzniklymi vydaji a s neprimymi naklady

www.esfcr.cz

» Pokyny k vyplnéni ZoR a ZOP — nyni platn4 verze 10

htt;

s:/ /www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-

zad

osti-o- Dlatbu -a-zadosti-o-zmenu- OpZ

» Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikim projektu —
nyni platna verze 11
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz



http://www.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
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Lhiita pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je
3 mesice od provedeni zavére¢ného metodického
ovéfeni ze strany RO (stav PP27a/b)

Prvni platba (ex-ante) — zaloha — byva zpravidla
zaslana meésic pred zahajenim realizace nebo do 20
PD od podpisu RoD

Nutna registrace do IS ESF 2014+ Po schvéaleni
projektu prijde do datové schranky (koéd v DS)
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Prijemce:
predklada ZoR a ZoP prostrednictvim ISKP14+ do 30 dnti é)o
ukonceni monitorovaného obdobi, zavérecnou ZoR do 60 dnu
je mozno pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni zadosti
pred vyprSenim 30denni lhity
je mozno pozadat formou zmény o predloZeni mimoradné ZoR

RO:
na kontrolu predlozené ZoR a ZoP ma RO 40 pracovnich dn#, po
vraceni k oprave tato lhiita bézi od zacatku

celkova doba administrace ZoR a Zol? na strané RO nesmi
presahnout 9o dnt (poté miuze dojit 1 k zamitnuti)
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zprava o realizaci informuje o realizaci projektu v
danem obdobi (pokrok v realizaci KA - popis jak
pobihaji aktivity...)

Zaslana zaloha se vytctovava az v zavérecné zprave o
realizaci.

Soucasti 1.ZoR je i smlouva o partnerstvi (plati pro
projekty s partnerem s finanénim prispévkem)
nedilnou souéasti Zpravy o realizaci je Zadost
o platbu
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Informace o zpravé — sledované obdobi

Realizace, provoz/adrzba vystupu — nevyplinovat

Pi{jmy — pokud jsou, tak stejné jako v ZOP

Klicové aktivity — popsat vzdy kazdou KA, zdivodnéni vydaji
Identifikace problému - nepovinné

Indikatory — nacitaji se z IS ESF 2014+

Horizontalni principy — jen pro cilené zamereni na HP nebo
pozitivni vliv na HP

Cestna prohlaseni — zaskrtnout souhlas

Dokumenty projektu - needitovat

Dokumenty zpravy — zprava o partnertsvi, plakat
Publicita — v 1 ZOR plakat A3 na misté + odkaz na web

Ucetni obdobi, Verejna podpora, Firemni proménné — nic
nevyplnovat


https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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/ 1 ° o o d o k /
Zprava o realizaci - indikatory @

60700 ucastnici ve véku nad 54 let 0,000 0,000 0,000 30.4.2021 0,00

61800 Bezdomovci nebo osoby vyloucené z pfistupu k bydleni 0,000 0,000 0,000 30.4.2021 0,00

61700 Jiné znevyhodnéné osoby 0,000 0,000 0,000 | 30.4. 201 0,00

hd hd w

Export standardni

wmmz 3| |M  Poloieknastranku | 25 ¥ | Stranka 1z 3, polozky 1 a2 252 73

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU CELKOVA DOSAZENA HODNOTA ENVI
61700 Jiné znevyhodnéné osoby
VYCHOZi HODNOTA DATUM VYCHOZI HODNOTY CILOVA HODNDTA DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0000  29.4.2016 | | 0000 31.12.2023 | Osoby vy
DOSAZENA HODNOTA 7 PROJEKTU PRIRUSTKOVA HODNOTA DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY  pOSAZENA HODNOTA KUMULATIVHE PROCENTO PLNENI CiLOVE HODNG
0 | 0000 [30.4.2021 | | 0,000 0,00
KOMENTAR g

Oteviit v novém okné

» Nejprve vyplnit v IS ESF
» v ISKP pouze komentar u 6 00 00
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https://esf2014.esfer.cz/

NAPOVEDA @ PRIHLASENI A REGISTRACE

PROJEKTY Portal ESF > IS ESF 2014+

PRODUKTY IS ESF 2014+
Informagni systém ESF 2014+ (IS ESF 2014+) slouZi zastupcdm piijemed k evidenci podpofenych osob a vypoZtu indikatorl pro potfeby zpracovani zprav o realizaci projektu. Pokyny pro pfijemce pro praci s IS ESF 2014+ si miZete stahnout a pfipravena je
vt akeé podrobna napovéda pro uZivatele , ktera je soufasti samotné aplikace. Online podpora je zajist&na pomocr klubl féra rozdélenych dle jednotlivych operaénich programa:

AKTIVACE UCTU

TECHNICKA PODPORA UZIVATELUM QPZ (IS ESF 2014+, databaze produktd, forum, portal esfcr.cz)

® TECHNICKA PODPORA IS ESF pro OPYVY
V piipadé poZadavkd na technickou podporu k systému IS ESF 2014+ v ramci projektd OP VVV (vE. problematiky piistupd, registraci, generovani nebo prodluZovant platnosti registraénich kodd) musi byt poZadavky zaslany formou interni depede z IS KP14=
(z detailu projektu), a to na adresu podpory - OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technicka_podpora. Pokyny pro pfijemce pro praci s IS ESF 2014+ si miZete stahnout na portalu OP VVV.

TECHNICKA PODPORA 1S ESF pro OPPPR
V pfipadé poZadavk( na technickou a metodickou podporu k systému IS ESF 2014+ v ramci projektd OP PPPR prosime pfijemce o kentaktovani finanéniho manaZera daného projektu, v dobé nepfitomnosti je moZné obratit se na tuto emailovou adresu.

» Pozor na prokazatelnost vykazovanych hodnot (zaznamy o kazdém klientovi)

* Pocet tcastnikl projektu je nutno zadavat prostrednictvim systému IS ESF (www.esfcr.cz) vidy
za prislusné monitorované obdobi.

* Podporfené osoby se uvadéji priubézné s jakoukoliv vysi podpory, systém hlidad minimalni
hranici 40 hodin, pri nizsim poctu podporenou osobu nezapocte. Pribézné sledovani naplnéni
indikatorua (v Z0R).

* Kekazdé osobé se z ngUJe , Jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém rozsahu (v poctu
hodin, prip. dnti apod., jednotka se lisi podle kategorie vyuziteé podpory). U vzdélavani se dale
rozhque zda probehlo elektronickou formou nebo ne.

* Do ZOR se propiSou vSechny osobﬁi které neCleozdejl ke konci sledovaného obdobi prekrocily
limit pro bagatelni podporu a splnily tedy podminky pro vykazovani v indikatoru.


https://esf2014.esfcr.cz/
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Podporené osoby: jméno o prijmeni, bydliste, datum
narozeni

Parovani s registrem osob

Charakteristika — povinné s O

Zaznam o podpore — jaka podpora a v jakém rozsahu

Zalozka Podporené osoby - schvalit seznam
podporenych osob

Kontrola — spusténi vypoctu I
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Zprava o realizaci — indikatory

POVINNE K NAPLNENI
@
jednotka indikatoru
6 00 00 Celkovy pocet ucastnikii Osoby Vystup
6 70 01 Kapacita podporenych sluzeb  Mista Vystup
6 70 10 Vyuzivani podporenych sluzeb Osoby Vysledek
10213 Pocet socialnich podniki Organizace Vystup

vzniklych diky podpore

10212 Pocet podporenych jiz Organizace Vystup
existujicich socialnich podnikt

5 00 01 Kapacita podporovanych Osoby Vystup
zarizeni péce o déti nebo
vzdélavacich zarizeni

55102 Pocet podporenych Zarizeni Vystup
komunitnich center

Prorodinna opatieni: 6 00 00 + 5 00 01
Socialni podnikani: 6 00 00 + 1 02 13 +1 02 12
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Zprava o realizaci — indikatory
POVINNE K VYKAZOVANTI

Nazev indikatoru Mérna Typ
jednotka indikatoru

8 0500 Pocet napsanych a zverejnénych Dokumenty Vystup
analytickych a strategickych dokumentu
(v€etné evaluacnich)

50130  Pocet osob pracujicich v ramci flexibilnich  Osoby Vysledek
forem prace

50110 Pocet osob vyuzivajicich zafizeni péce o Osoby Vysledek
déti predskolniho véku

50120  Pocet osob vyuZivajicich zafizeni péce o Osoby Vysledek
déti do 3 let

5 01 05 Pocet zaméstnavatell, ktefi podporuji Organizace Vystup

flexibilni formy prace
6 74 01 Nové nebo inovované socialni sluzby Podniky Vystup
tykajici se bydleni

Prorodinna opatteni: 8 05 00, 5 01 30, 5 01 10, 5 01 20, 5 01 05
Socialni podnikani: 8 05 00




MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionini rozvoj oo
Integrovany regiondini opera&ni program —

Zprava o realizaci — indikatory

SLEDOVANE AUTOMATIKOU
Nazev indikatoru Mérna Typ
jednotka indikatoru
6 73 15 Byvali u€astnici projektl v oblasti Osoby Vysledek
socialnich sluzeb, u nichz sluzba naplnila
svuj ucel
673 10 Byvali u€astnici projektd u nichz intervence Osoby Vysledek

formou socialni prace naplnila svuj ucel

62500 Ugastnici v procesu vzdélavani/odborné Osoby Vysledek
pfipravy po ukonceni své ucasti

626 00 Ugastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po Osoby Vysledek
ukonceni své ucCasti

628 00  Znevyhodnéni ucastnici, ktefi po ukonéeni  Osoby Vysledek
sveé ucasti hledaji zaméstnani, jsou v
procesu vzdélavani/odborné pfipravy,
rozSifuji si kvalifikaci nebo jsou
zaméstnani, a to i OSVC

Prorodinna opatteni: 6 25 00, 6 26 00, 6 28 00
Socialni podnikani: 6 25 00, 6 26 00, 6 28 00
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Obsahem je vyuctovani prostiredki za dané monitorované obdobi
1jiz bude automaticky zaloZzena — ex ante zaloha, nutné zalozit novou
Zalozky:
1. Identifika¢ni idaje —cislo actu
7. Zadost o platbu — naplnit data ze soupisky
Pozadované a schvalené castky - nic
6. Souhrnna soupiska — vyplnit ¢islo soupisky, naplnit data z dokladu
soupisky
2. SD-1 Uéetni/datiové doklady — v§e kromé mezd, piima podpora CS,
doklady nad 10 000K¢ (faktura, doklad o zaplaceni)

3. Soupiska prijmu- zadavat jen prijmy vztahujici se ke zptsobilym
vydajiam

4. SD-2 Lidské zdroje - mzdy

5. SD-3 Cestovni nahrady

Cestna prohlaseni -zaskrtnout

Dokumenty

Podpis - nutné prvni finalizovat a podepsat ZOP, poté ZOR
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Zadost o platbu !
—Castha na kryti vidajo
Celkem Investicni Meinvesticni
Castka na kryti vydajo | 0,00 ‘ | | ‘ 0,00 |
Vlastni podil pfijemce | 0.00 ‘
Cistlz3lohy | 000/ | 000 | 0,00
—Zpisobilé vjdaje - PoZadovano
Celkem Investicni Meinvestiéni
Prokazorans zpisablé vydaje | 620975 | 000 620975
Jing penéini prijmy pfipadajici na zplsobilé wydaje o
| 0,00 : :
celkoré 2nitsobilé vidaie snifend o iné oengin o — Naplnit data ze soupisky
ové zpusobilé vidaje sniZeng o jiné penézni piijmy | 6209,75 ‘
Ipusobilé vydaje snizené o jiné penézni piijmy z nedotaénich zdroju | 0.00 ‘
Ipusobile vydaje snizené o jiné penézni piijmy z dotaénich zdrojd | 6209,75 ‘ | 0,00 | ‘ 6209,75 |
Celkové zpusobilé widaje pripadajici na prijmy dle &l. 61 | 0.00 ‘
Ipisobilé vydaje pfipadajici na financni mezeru / ofisténé o flat rate | 620975 ‘ | 0,00 | ‘ 6209,75 |
Ipisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / ocisténé o flat rate z nedotacnich zdrojd | 0.00 ‘
Ipisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofigténé o flat rate z dotaénich zdroji | 6209,75 ‘ | 0,00 | ‘ 6209,75 |
Ipisobilé vydaje - z toho kiizove financovani | 0,00 ‘ | 0,00 | ‘ 0,00 |
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» Logo ESF na webovych strankach prijemce, véetné prip.
profilii projektu na socialnich sitich.

» Logo ESF na viditelném misté v horni ¢asti obrazovky bez
nutnosti rolovat.

» Pri umisténi vice log v rade, logo ESF zcela vlevo.

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéestnanost

el Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* *

* 5 * Operacni program Zamestnanost




EVROPSKA UNIE ) MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionaini rozvoj ‘ PRO MISTNI

ROzVOJ CR

Integrovany regionéini operaéni program




MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzvOlJ CR

EVROPSKA UNIE ,@
Evropsky fond pro regiondini rozvoj »- ot
Integrovany regionéini opera¢ni program

RO si miZe vyzadat plan aktivit projektu na obdobi 1 — 6
mesici, a to i opakované az na celou dobu realizace projektu.

Plan aktivit slouzi RO k provadéni neohla$enych kontrol
realizace projektu pro snizeni rizika podvodu.

Vyzva k predlozeni planu aktivit a jeho doloZeni probiha
prostrednictvim depese v MS2014+

Prijemce ma vzdy nejméne 2 tydny na zpracovani a predlozeni
planu aktivit

Predklada se ve formeé tabulky ve formatu .xls dle vzoru na
esfcr.cz (zalozka Dokumenty, zalozka Pokyny k vyplnéni
zpravy o realizaci), ktera je elektronicky podepsana osobou
opravneénou jednat za prijemce vuci RO

zahrnuje vSechny skupinové akce pro CS



Jednorazové akce
datum akce;
cas zahéajeni akce;
cas ukonceni akce;
planovany cas pro prestavky
(preruseni akce) v délce vice nez 15
minut;

nazev akce a kratky popis obsahu
akce;

misto konani akce (obec, ulice,
¢islo popisné, véetné oznaceni
mistnosti);

realizator akce;

zda se jedna o akci pouze pro
cilovou skupinu, nebo i pro dalsi
osoby;

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
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Provozovny, sluzby klientiim

nazev provozovny;

kratky popis poskytovanych
sluzeb;

adresa poskytovani sluzeb
(obec, ulice, Cislo popisné,
vcetné oznacCeni mistnosti);
specifikace provozni doby (dny
v tydnu a pfesnou oteviraci
dobu, vCetne pfipadnych
prestavek v jednotlivych
dnech);

provozovatel.
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Sankce za nepredlozeni planu aktivit — 0,5 % z celkové castky
dotace.

Pokud RO pri kontrole na misté identifikuje, ze aktivita, ktera byla
nahlaSena v planu aktivit projektu na danem misté a ve stanoveny

cas, neprobiha, jedna se o poruseni rozpoctoveé kazné.

Sankce za poruseni rozpoctové kazne - 2 % z celkové castky dotace.

Vyjimky:
prijemce poskytl RO aktualizaci planu aktivitu projektu, ve které
mel RO moznost ziskat informaci o zméné mista ¢1 terminu konani
aktivity (¢i jejim zruSeni bez nahrady);
nekonani aktivity zapricinily okolnosti, které prijemce postupujici s
nalezitou péci nemohl ovlivnit ani predvidat (napr. nahlée
onemocneni lektora); toto je prijemce povinen prokazat.



MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzvOlJ CR

el EVROPSKA UNIE ,@
* Evropsky fond pro regiondini rozvoj »- ot
Integrovany regionéini opera¢ni program

prostrednictvim depesSe v MS 2014+;

Predklada se ve formé tabulky ve formatu .xls dle vzoru na
esfcr.cz (zalozka Dokumenty, zalozka Pokyny k vyplnéni
zpravy o realizaci), ktera je elektronicky podepsana osobou
opravnénou jednat za pifjemce vii¢i RO

aktivitu lze zménit nejpozdeji 3 pracovni dny pred
nahlaSenym terminem (tzn. mezi nahlaSenim a terminem
akce zlstavaji 2 pracovni dny);

Nesplnéni povinnosti nahlasit RO aktualizaci planu aktivit
projektu neni samo o sob€ porusenim rozpoctové kaznée
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Zpusobilé a nezpusobilé vydaje
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Zpusob financovani:
Aplikovan rezim Ex-ante (zalohové financovani)

Zalohove platby dle financ¢niho planu:
1.zalohova platba= az do vysSe 100%, obvykle 30% nebo 50%
dalsi zalohové platby = soucet vzniklych a zaroven
vyactovanych zpusobilych vydaju
Zavérecna platba/vratka dle vyactovani zalohovych plateb a
skuteéné prokazanych vydaji.
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VSechny vydaje museji splnovat podminku
Hospodarnosti
Efektivnosti
Uéelnosti
Vznikly v dobé realizace projektu

Ridici organ (RO) je opravnén si od piijemce vyzadat jakykoli
dokument, ktery je nezbytny pro ovéreni zptsobilosti vydaju
v ramci projektu (a miize se jednat i o dokument, ktery vznikl
v dobé pred zahajenim realizace projektu).
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ReZim financovani projektu metodou skutecné
vzniklych vydaju:
stanoveni zptisobilosti na zakladé vykazani skute¢né vzniklych
a uhrazenych vydaji;
zpusobilé vydaje na zaklade doloZeni ucetniho, daniového ci
jiného dokladu.
Casova zptisobilost — datum vzniku nakladu musi

spadat do obdobi realizace projektu.

Uhrada vydaje — vZdy je tieba mit doklad o tthradé
vydaje.
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Vse co spada do PN musi byt prijemce schopen
dolozit.

Originaly dokladii musi byt oznaceny registracnim
cislem projektu.

Do IS KP2014+ je treba naskenovat vSechny doklady,
z nichz je narokovana castka presahujici 10 000 K¢, a
s nimi také doklady o zaplaceni.
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Oznaceni (faktura, prijmovy doklad, vydajovy
doklad)

Obsah tacetniho pripadu

Uéastnici i¢etniho pripadu

Penézni ¢astka (cena za mérnou jednotku/cena
celkem)

OkamZik vyhotoveni UD a okamZik uskute¢néni UP
Podpisovy zdznam osoby odpovédné za UP
Podpisovy zaznam osoby odpoveédné za zatictovani
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1. Celkové zpusobilé vydaje
1.1 Primé naklady
1.1.1 Osobni naklady
1.1.2 Cestovné
1.1.3 Nakup zarizeni a vybaveni a spotfebniho materialu
1.1.4 Nakup sluzeb
1.1.5 Drobné stavebni tpravy (do 40 000)
1.1.6 Prima podpora cilové skupiny

1.2 Neprimé naklady
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Prokazuji se % pomeérem viici skuteéné vynalozenym
zpusobilym primym nakladiim v rdmci ZoR s ZoP.

Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky na primé
1 neprimé naklady dle stanoveného pomeéru.

Nejcasteji 25% primych nakladu.

Na zakladé zavérecného vytuctovani se miize % NN zménit
smérem dolil.

Pro projekty u nichz podstatna vétsina nakladu vznikne

formou nakupu sluzeb od externich dodavatelii, jsou
zpusobila procenta neprimych nakladu snizena.
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administrativa, rizeni projektu (vcetnée finan¢niho),
ucetnictvi, personalistika, komunikacni a informacni
opatreni, obcCerstveni a stravovani a podptirné procesy
(stravné i pro CS)

cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami
realizacniho tymu

spotrebni material, zarizeni a vybaveni (neplati pro CS)

prostory pro realizaci projektu (prostory k administraci,
odpisy plati i pro CS, energie, vodné, stocné plati i pro
CS)

ostatni provozni vydaje (internet, telefon i pro CS)
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Pracovni avazKky zamestnance se nesmi prekryvat a neni
mozné, aby byl za stejnou praci placen vicekrat
VysSe uvazku = max 1,0 (soucet veskerych avazki
zamestnance u vSech su.bi(ektﬁ zapojenych do projektu —
gf'ijemce 1 partnera projektu), a to po celou dobu zapojeni
aného pracovnika do realizace projektu
Realiza¢ni tym projektu (RT) = zarazeni mezi
prime/neprime naklady projektu dle pracovni naplnée v
projektu, dle vazby na CS — prima x neprima vazba.
Primé NAKLADY: pouze primé prace s CS nebo zajisténi
vystupu, ktery je uréen k primému vyuziti CS.
Neprimé NAKLADY: projektovy/financ¢ni manazera
ostatni pozice (administrativni, podpturné), které nepracuji
primo s CS.
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Pracovni smlouvy, DPC a DPP musi byt uzavieny v souladu se
zakonikem prace.

Mzdové naklady = hruba mzda/plat nebo odména (DPC, DPP,
OSVC)+odvody zaméstnavatele na SP a ZP a dalsi poplatky spojené
se zamestnancem hrazené zameéstnavatelem povinné na zakladé pravnich
predpist (napt. zakonne pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele za Skodu
pri pracovnim urazu nebo nemoci z povolani).

Nahrady

za dovolenou (4,5 nebo 8 tydnti dovolene dle typu zaméstnavatele, viz §
213 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace)

- zpusobilé pouze v rozsahu, v jakém odpovidaji zapojeni

zaméstnance do realizace projektu

v pripadé prekazek v préci ( v souladu se zakonikem prace)

za dny docasné pracovni neschopnosti nebo karantény (jejich
pomerna cast).
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Nalezitosti PS, DPC a DPP:

Popis pracovni ¢innosti vykonavané pro projekt
Identifikace projektu (nazev ¢i reg. ¢islo)

Vyse tvazku ¢i pocet hodin za ¢asovou jednotku
Vyse mzdy, platu, odmény

Dalsi zakonem stanovené nalezitosti:

PS (druh prace, misto vykonu, den nastupu do prace, narok na
dovolenou, zpusob vypovédi apod.)

o DPP, DPC (doba, na kterou se dohoda uzavira, musi byt
uzavrena pisemne).

Vykazuji se v soupisce lidskych zdroju: SD — 2 Lidské zdroje.

U osobnich nakladu projektu nad, 10 tis. K¢ prijemce doklada ke
kontrole také kopie vypista z BU, pfipadné kopie VPD.
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Pracovni vykazy jsou u pracovniku projektu vyzadovany
jen pri vyskytu alespon jedné z nasledujicich 2 okolnosti:
a) jedna se o pracovnika, ktery se v ramci daného pracovnépravniho
vztahu vykonava ¢innosti pro projekt i mimo projekt.
b) jedna se o projekt, ve kterém se vyuzivaji neprimé naklady, a
popis pracovni ¢innosti u dané pracovni pozice obsahuje ¢innosti
spadajici jak do primych, tak do neprimych nakladi).

Vykazy se zpracovavaji za jednotlive meésice (ne po dnech, ale
po skupinach ¢innosti).

Pracovni vykaz:

Musi byt podepsan Eracovnikem a nadrizenym pracovnikem, u
obou podpisti musi byt uvedeno datum podpisu

Sken pracovniho vykazu musi byt nahran do ISKP14+.


https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz
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Cestovni nahrady = nahrady za jizdni vydaje, vydaje za ubytovani, za stravné
a za nutné vedlejsi vydaje.

Cestovni nahrady spojene s pracovnimi cestami (tuzemske i
zahranicni) realizacniho tymu jsou hrazeny z neprimych nakladu!

Pro zaméstnance ¢eskych subjekta pri zahranic¢nich cestach (PN)
dle vyhlasky MPSV a MF, cestovné po CR NN,
kapesné v cizi méné je zptisobilym vydajem az do 40%

stravného .
Pro zahranicni experty pri pracovni cesté do CR (PN) — tzv. ,per
diems“ ve vysi 230 EUR ( nebo

pausal 75 EUR, zahrnuji naklady na ubytovani, stravné a cestovné v CR a vydaj
za dopravu experta do CR a zpét.


http://ec.europa.eu/europeaid/perdiem_en
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Investiéni vydaje = odpisovany hmotny majetek (porizovaci hodnota vyssi nez 40 tis. ké) a
nehmotny majetek (porizovaci cena je vyssi nez 60 tis. K¢).

Neivesti¢ni vydaje = neodpisovany hmotny (potizovaci hodnota nizsi nez 40 tis. k¢) a
nehmotny majetek (porizovaci cena nizsi nez 60 tis. K¢).

Zarizeni a vybaveni pro ¢leny RT, kteri pfimo pracuji s CS nebo zajistuji vystup k pfimému
vyuziti CS.

Nakup vybaveni pr Il)< o RT, napr. nakup vypocetni techniky — pro pracovniky RT lze poridit

pouze takovy pocet kusii zarizeni a v%fbavenl , ktery odpovida vysi uvazku ¢lenti RT = 1 ks na 1
uvazek, pokud je uvazek nizsi, 1ze uplatnit pouze cast porizovaci ceny, vztahujici se k danemu
ivazku 0,5 = 0,5 ceny Vypocetm technlky) uvazky Jegnothvych clent RT je mozné scitat.

Nové zatrazen do této skupiny vydaji i nabytek (rozdil oproti OP LZZ).

Pokud Jakykohv nakup zafizeni a vybaveni patfi na zakladé vymezeni neptimych nakladu (dle
kapitoly 6.4 16 S dpec Pravidel) mezi neprimé naklady, nelze tyto vydaje radit mezi primé
zpusoblle nakla
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V ramci kapitoly lze také hradit:
Najem Ci leasing zarizeni a vybaveni, budov
Operativni leasing = najemne (splatky) leasingu, smlouva
0 najmu nebo operativnim leasingu

Finan¢ni leasing = zpiisobilé jsou pouze splatky leasingu,
vztahujici se k ob ob1 trvani projektu (dane a finan¢ni ¢innost
pronajimatele souvisejici s leasingovou smlouvou nejsou
zpusobilymi vydaji).

Odpisy (danové)

Dlouhodobého hmotneho a nehmotného majetku
pouzivaného pro ucely projektu, které vyuziva CS.

Jsou zpiisobilym vydajem po dobu trvani projektu za
predpokladu, Ze nakup takoveho majetku neni soucasti
zpusobilych vydaji na projekt.
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Nakup sluzeb

Dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu a musi vytvaret novou
hodnotu, napr-.:

Zpracovani analyz, pruzkumi, studii

Lektorské sluzby

Skoleni a kurzy

Vytvoreni novych publikaci, Skolicich materiali nebo manuéali, CD/DVD
Pronajem prostor pro praci s CS (napr. pronajem ucebny)

Drobné stavebni apravy

Cena vSech dokoncenych stavebnich Gprav v jednom zdanovacim obdobi,
ktera nepresdhne v uhrnu 40 000 K¢ na kazdou jednotlivou tcetni polozku
majetku.

Napr. iprava pracovniho mista, které usnadni pristup osobam zdravotné
postizenym.
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Mzdy zaméstnanci z CS (PS, DPC, DPP) — max. limit stanoveny
pro meésic prace zameéstnance je ve vysi trojnasobku minimalni
mzdy za meésic pri 40hodinove tydenni pracovni dobé.

Cestovné a ubytovani pri sluzebnich cestach pro CS.

Prispévek na péci o dité a dalsi zavislé osoby — poskytujﬁe se
po dobu trvani nebo pri nastupu nezameéstnané osoby do noveho
zamestnani ( vtomto pripade se poskytuje po dobu max. 6 més.).

Jiné nezbytné naklady pro CS pro realizovani jejich aktivit
(prohlidka zdravotni zptisobilosti pro vykon prace, vypis z rejstriku
trestu).
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Pr{jmy za poskytované sluzby, které jsou i jen ¢astecné financovane v ramci projektu

(konferencni poplatky, poplatky za skoleni apod.)

Prijmy za prodej vyrobki, které vznikly v ramci projektu (tj. vyrobki, na jejichz
vznik byly vynalozeny vydaje projektu)

Pronajem prostor, zarizeni, softwaru atd. financovanych v ramci projektu.

Prostredky, kterymi partner ¢i dalsi subjekt zapojeny do realizace projektu (napr.
jako zameéstnavatel skolenych osob) spolufinancuje z vlastnich zdroji projektové
cinnosti z diivodu aplikace nékteré z blokovych vyjimek ze zakazu verejné podpory.

Prijmem projektu nikdy nejsou:

Uroky vygenerované na bankovnich tétech pifjemece.
Platby, které prijemce obdrzi ze smluvnich pokut v diisledku poruseni smlouvy.

Platby, které vznikaji v diisledku toho, Ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro
zadavani zakazek svou nabidku stadhne (penézni jistota).



MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzvOlJ CR

EVROPSKA UNIE M

Evropsky fond pro regiondini rozvoj »- ot
Integrovany regionéini opera¢ni program

Zmeény rozpoctu jsou mozné, nesmi ale narusit charakter a hlavni
zamér projektu, musi byt pro projekt nezbytné a efektivni.
Rozlisuji se podstatné a nepodstatné zmény (kap. 5.1 Spec. Pravidel)
Kazda zména rozpoctu musi byt odivodnéna.
Celkova vySe rozpoc¢tu nemiize byt navysSena.
PoloZky rozpoctu nemohou byt precerpany.
Nepodstatné zmeény rozpoctu:
Zmeéna rozlpoétu projektu (gf‘esun mezi polozkami, vytvareni novych polozek,
zruSeni polozek) v ramci jedné kapitoly rozpoctu
Presun prostredkii mezi jednotlivymi kapitolami rozpoc¢tu do vyse 20% celkovych
zpusobilych vydaji projektu.
Podstatné zmény rozpoctu:
Presun prostedkil mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu vyssi nez 20%
celkovych zpusobilych vydajt projektu.
Presun v rozpoc¢tu mezi polozkami neinvestiéni a investi¢ni vydaje.
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Zmeény projektu
(podstatné 1 nepodstatné)
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Podstatné zmény — pred jejich provedenim je
potreba souhlas ridiciho organu (RO)
zmeény vyzadujici vydani zménového pravniho aktu
zmeény nevyzadujici vydani zmeénového pravniho aktu
vliv na charakter projektu, splnéni cilii nebo dobu
realizace projektu
zadost o zménu v MS 2014+

RO ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dnu (od
predloZeni Zadosti o zménu)

zmeéna nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany RO,
resp. pred vydanim zménového pravniho aktu
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Nepodstatné zmény — nevyzZzaduji zménu pravniho
aktu

zmény, o kterych je potieba informovat RO bez zbyte¢ného
prodleni od data provedeni zmény

zmény, o kterych je potieba informovat RO 10 dn# pred
predloZenim zpravy o realizaci projektu

zmény, o kterych je potieba informovat RO spolu se
zpravou o realizaci projektu

Zmény v osobé prijemce
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Informovat RO bez zbyte¢ného prodleni od data provedeni
Zmeny
kontaktni osoby projektu (v¢. kontaktnich idajti, adresy pro doruceni...)
sidla prijemce podpory;
osob statutarnich organi prijemce;

nazvu prijemce (soucasti nesmi byt prevod/prechod prav a povinnosti
prijemce z pravniho aktu).

Informovat RO 10 dni pred predloZenim ZoR
zmeéna rozpoctu v ramci jedné kapitoly (presun mezi polozkami, nové
polozky)
presun prostredkii mezi kapitolami rozpoctu do vyse 20% celkovych
zpusobilych vydajt projektu (pocita se kumulované od vydani pravniho aktu
¢i posledni podstatné zmeény)
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Informovat RO spolu se zprz’wou o realizaci projektu

zmena mista realizace nebo izemi dopadu (jen pripady bez
vlivu na zptisobilost vydaji)

zmeéna ve zpusobu provadéni KA bez vlivu na plnéni cilt
(technicke aspekty — harmonogram, roztazovani aktivity,
zmena v poctu planovanych ¢innosti, zména zabéru v poctu
ucastniku, lokality)

navyseni poctu zapojenych osob CS
zmena sloZeni realiza¢niho tymu
zmeny smluv o partnerstvi

vypusténi partnera z realizace projektu (zanik partnerské org.,
bez vlivu na VP)

zmena Il)< latcovstvi DPH prijemce Ci partnera s fin.
prispevke
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Nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu
zmeny v KA (vyjma technickych aspektu), pr. zrusSeni ¢i
pridani KA
zahrnuti nové cilové skupiny

presun prostredki mezi kapitolami rozpoctu v objemu nad
20% CZV (kumulovaneé od vydani prav. aktu nebo minulé
podstatné zmeny)

navysSeni kiizového financovani
presun v rozpoctu mezi investicemi a neinvesticemi
zmeéna bankovniho actu projektu /projektu

zmeéna vymezeni monitorovacich obdobi (bez vlivu na
termin konce projektu)
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Vyzadujici vydani zménoveho pravniho aktu
zmeéna planovanych vystupi a vysledkt projektu
(indikatoru);
zmena terminu ukonceni realizace projektu;
nahrazeni partnera jinym subjektem/ jinymi subjekty;

vypusténi partnera z realizace projektu z duvodu jeho
zaniku (pokud dochazi k navyseni verejné podpory).

Z4dost o zménu je mozno stadhnout do doby jejiho
schvaleni/odmitnuti.
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Kontrola administrativni a kontrola na misté

Kontrola administrativni znamena kontrolu zpravy o
realizaci projektu a Zadosti o platbu prostrednictvim
systému MS2014+

Kontrola na misté je vykonavana na zakladé ¢l. 125 odst. 4
pism. a) a ¢l. 125 odst. 5 obecného narizeni a zakona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné sprave a o
zmeéne nékterych zakont (zakon o financéni kontrole).

-Kontroly pred vydanim pravniho aktu

-Kontroly/audity po vydani pravniho aktu (ohlaSena i
neohlasena kontrola)
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Pravidla pro zadavani zakazek najdete v Obecné casti
pravidel pro Zadatele a prijemce

Prijemce musi pri priprave zadavaciho rizeniiv jeho
prubéhu pocitat s casem nezbytnym na kontroly
provadéne RO!
Prijemce zasila dokumentaci prostrednictvim IS KP14+, RO mu
prostrednictvim stejného systému poskytuje zpétnou vazbu, zda lze
na zakladeé predloZzené dokumentace dol]'it zaveru, ze zadavaci
rizeni by nemelo byt v rozporu s pravidly. Za zaslani dokumentace
se povazuje i poskytnuti odkazu na webové stranky, na nichz je
dokumentace verejné dostupna. Prijemce je povinen na zakladeé
zadani RO predloZit stanovenou (iokumentaci k zadavacimu
rizeni, ktera je v originale v jiném nez v ceském jazyce, v iredné
oveéreném prekladu ¢i v prostém prekladu do éeského jazyka.



MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzvOlJ CR

EVROPSKA UNIE ,@
Evropsky fond pro regiondini rozvoj »- ot
Integrovany regionéini opera¢ni program

Prijemce zasila dokumentaci k zadavacimu rizeni (hodnota od 400
tisic K¢) v téchto okamzicich:

a) Hi"ed vyhlasenim vybérového/zadavaciho rizeni (tj. kontrole
odléha vyzva k podani nabidek ¢i jinak oznaceny dokument plnici
anou funkeci);

b) pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem poté, co
zacﬂwate provedl posouzeni a hodnoceni nabidek (tj. kontrole
godléhé: zverejneéni vyzvy k podani nabidek ¢i jinak oznaceného

okumentu plniciho danou funkei, pripadné poskytovani dodate¢nych
informaci, provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek a pripravena
smlouva s dodavatelem);

c) pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem (tj.
kontrole podléha pripraveny dodatek ke smlouve s dodavatelem).
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