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Osnova

PfedloZeni Zadosti o platbu a Zpravy o realizaci
Nalezitosti Zpravy o realizaci

NaleZitosti Zadosti o platbu

Vyplnovani v ISKP14+

Zpusobilost vydaju

Postup kontroly Zadosti o platbu a Zpravy o realizaci

Udrzitelnost, fyzicka kontrola
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Predlozeni ZoP a ZoR

/0P = Zadost o platbu; ZoR = Zprava o realizaci

Pribéznou/zavéreénou ZoR a ZoP projektu predloZi pfijemce v MS2014+ do
20 PD od:

o ukonceni etapy/projektu
o vydani prvniho pravniho aktu
o schvdleni zZadosti o zménu (zména se tyka dané etapy)
Pfed vydanim pravniho aktu maze dojit k nasledujicim situacim:

o u projektu byla ukoncena vice neZ jedna etapa prfed samotnym vydanim prvniho
pravnlho aktu = pfijemce musi nejpozdé&ji do 20 PD od vydani PA podat Zadost
o0 zménu na slouceni etap;

o nejsou realizovany planované aktivity dle harmonogramu —> prijemce musi
podat do 20 PD od vydani PA zadost o zménu na zménu harmonogramu
projektu (posun terminu etapy x slouceni etap) — termin pro predloZeni Zadosti
o platbu zacina bézet od ukonceni etapy podle nového harmonogramu

o pokud se jedna o jednoetapovy projekt, jehoZ etapa jiz skoncila prijemce bude
podavat ZoP v radném terminu 20 PD od vydani pravniho aktu

Pribéinou/zavéreénou ZoR a ZoP projektu neni mozné podat v MS2014+
pred datem platnosti prvniho pravniho aktu

dalsi ZoP a ZoR lze podat aZ po schvaleni pfedchozi ZoP a ZoR ve druhém
stupni (RO IROP)
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Zmeény pred podanim zadosti o platbu

Veskeré zmény souvisejici s danou etapou je treba oznamit formou
zadosti o zménu pred koncem etapy (nejpozdéji posledni den etapy),
jedna se zejména o:

o aktualizaci rozpoctu a prevedeni nevycerpanych
prostredkli do nasledujicich etap, zmény financniho planu

o Prodlouzeni této etapy/projektu
zména/presun aktivit projektu a s tim spojend zména
indikatoru
Pokud bude zadost o zménu, ktera se vztahuje k dané etapé,

predlozena po konci etapy, jedna se o pozdni predlozeni dle
Podminek k Rozhodnuti o poskytnuti dotace (podléha sankci).

Po predloZeni ZoP a ZoR jiz neni moZné zadost o zménu predlofit.

/0P a ZoR je moZné finalizovat a podat a? po schvaleni pfisluné
zmeény, aby doslo k propsani vSech potrebnych udajl ze ZoZ.

N
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CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY



Typy zpravy o realizaci

Pribézna ZoR projektu (= Zprava o realizaci)

* Pr@ibéznd ZoR se predkladd po ukonceni prvni a vSech pribéZnych etap u viceetapového
projektu.

Zprava o realizaci u jednoetapového projektu

e Zprava pokryva celé obdobi realizace projektu.

Zavérecna ZoR za posledni etapu projektu
* Zprava za posledni etapu, pokryva obdobi od posledni Priibézné ZoR projektu do podani této
zpravy.

e Z&avérecna ZoR projektu ma stejnou strukturu jako Priibézna ZoR projektu.

Zavérecna ZoR za celé obdobi realizace projektu

e Zprdva je povinna pro investicni projekty s objemem celkovych zpUsobilych vydaji nad 100
mil. K¢ podle pravniho aktu.

e Zprava pokryva celé obdobi realizace projektu.

* Prilemce podavajici ZavéreCcnou ZoR za celé obdobi realizace projektu nepredklada
Zaverecnou ZoR za posledni etapu projektu.
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Zalozeni nové ZoR

Hodnoceni operace ~ *\ prfipadé, Ze se zalozka Zpravy o
Hodnoceni realizaci nezobrazuje, neni mozné
7adost o prezkum rozhodnuti vytvorit novou ZOR a je nutno se obratit
Informovani o realizaci ~ na manazera projektu, aby vygeneroval
Zadost 0 zménu plan ZOR
Zadost o platbu Informovani o realizaci A\
Zpravy o realizaci 5adost o zmany
Verejné zakazky Zadost o platbu

Verejné zakazky

* Na zalozce Harmonogram

Navigace N INFORMOVANI O REALIZACI ; p .
Zprav/Informaci zkontrolujte seznam typ
Operace Poradové cislo

ToRnon Piedpokladanédatn  ZPraV Na projektu
| Y | *Pokud se zalozky Zadost o platbu a

Harmonogram Zprav/Informaci

ZaloZit novou Zpravu/Informaci

Nenalezeny zadné zaznamy kobrazeni —— Zpr@vy o realizaci zobrazuji, kliknéte na
ni a vyberte z levého menu moznost
Zalozit novou Zpravu/Informaci
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Zprava o realizaci

INFORMOVANI 0 REALIZACI

Datova oblast Zadosti A
;:;:i:;ééisln Predpokladané datum podani ~ Sledované obdobi od Sledované obdobi do Typ dokumentu DuhZoRfloP  StavZoRfloP In fnrmaceazprévé
| A Al A A | A4 | Realizace, provoz/udrzba vystupu

13152016 0.5.2016 Zavérefnd zprava o realizaci ZIoR Rozpracovdna

Prijmy

Identifikace problému
e Zalozeny zaznam rozkliknéte a vyplnujte Etapy projelcu
jednotlivé zalozky od shora dolu. — viz Sipka Indikétory

Horizontalni principy

* Na kazdé zalozce vyplnéné udaje vzdy ulozte!
* Zalozka podpis zadosti se otevre pro editaci az Gestna prohlgént
po finalizaci Zpravy o realizaci. Dokumenty
 Jednotlivé zalozky se vyplnuji kliknutim na Publicita
tla¢itko Vykazat zménu/pfFirastek: verena pocer

Klicové aktivity

Firemni proménné

Podpis dokumentu

Vykazat zménu/prirastek Kontroly
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Vykazani zmény/prirustku - priklad

HORIZONTALNI PRINCIPY
=i TISK

3¢ SMAZAT =

& KONTROLA = @} FINALIZACE

Horizontalni principy na projektu

Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontil

Rovné piileZitosti a nediskriminace 1. Neutralni k horizantalni
Rovné piilezitosti muZi a Zen Neutralni k horizontdlni

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory) Neutralni k horizontélni

W[4 1] o
I Vykazat zménu/prirdstek 2.

h je vykazovana zména/piiristek za aktualni sledované obdobi

Polozek na stranku | 25 =

Horizontalni principy, u

Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontah

Rovné piileZitosti a nediskriminace 3. Neutralni k horizontalni

M4 (| 4 1 | M PoloZek na stranku | 25 =

ot | somo

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU VLIV PROJEKTU NA HORIZONT

Rovné piileitosti a nediskriminace NeutréIni k horizontalni

B POPIS PLNENI CiL() PROJEKTU

4,

Pro vybér zaznamu pro
vykazani zmény na zaznam
kliknéte — zezelena
Kliknéte na tlacitku
Vykazat zménu/pfirlstek
Vytvofi se zaznam pod
puvodni tabulkou
Zaznam je mozZné upravit,
editovat

Stejnym zplisobem pak
doplnte udaje na dalsich
zalozkach — napr.
indikatory

L
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Zalozka ,,Informace o zprave“

INFORMACE 0 ZPRAVE

(=]

M SMAZAT | & KOWTROLA @} FNAUZACE RSN TIsK

DENTIFIKACNI CiSLD ZPRAVY TYP ZPRAVY

TYF BOKUMENTU

11h7BPZZ0R1 Zavéreéna zprava o realizaci Realizacni

Rozpracovana

REDPD NE DATUM PODANI

30.6.2016

B SLEDOVANE 0BDOBI 00

B SLEDOVANE 0BDOBI DO

1.3.2016 B

[31.12.2016 |

Harmonogram projektu

SKUTECNE DATUM ZAHAJENI

1.3.2016

B SKUTECNE DATUM UKONCENI

[31.12.2016 |

Hontaktni Odaje ve véci zpravy

[+ ) O FRiIMENI

MOEBIL

[ Katefina l [ Spirkova

| | 77895628

B EMAIL

TELEFON

| katerina@crr.cz

]

"ot | som |

 zakladni informace, které jednotlivou zpravu
o realizaci identifikuji

* automaticky je doplnéno: identifikacni cislo
zpravy, typ zpravy, poradové Cislo zpravy,

.. verze, stav, datum zalozeni a finalizace zpravy o
- realizaci.

Sledované obdobi od — vyplite/opravte
skute¢né datum zahajeni etapy projektu, za
kterou je podavana zprava o realizaci
Sledované obdobi do — vyplite/opravte
skutecné datum ukonceni etapy projektu,
za kterou je podavana zprava o realizaci
Skutecné datum zahajeni — vyplrite
skutecné datum zahajeni projektu(v
pripadé 1.ZoR)

Skutecné datum ukonceni projektu —
vyplite skute¢né datum ukonceni projektu
(v pripadé zavérecné ZoR)

Kontaktni udaje ve véci zpravy — vyplnite
kontaktni udaje zhotovitele zpravy o realizaci
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Zalozka ,Realizace, provoz/Udrzba vystupu®

REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU

¥ ZRUSENISDILENI <" KONTROLA  §§ FINALIZACE K=t TISK

| Popis pokroku v realizaci za sledované obdobi

FOFIS FOKROKU V REALIZACI ZA SLEDOVANE OBDOBI

Podle dohody se stavebni firmou za€aly prace na fasadé od 15.8.2016. Stavebni prace na fasadé probéhly soucasné s vyménou stiesniho plast
dvou bytd (mimo program IROP). Vyména krytiny byla s provadéci firmou domluvena z divodu logického postupu praci a jednodussi koordinac
stieSe by mohlo dojit k nedmysinému poskozeni uz hotové fasady. Jako prvni krok v ramci zatepleni probéhla vyména vyplni stavebnich otvord
(chodby, sklepy). Splnéni tepelné technickych parametrl zajistuji kvalitni izolaéni dvojskla. Stavajici fasadu provadéci firma ofistila a napenetr
izolantu. Jako izolant byl vybran fasadni polystyren s grafitovou primési (Greywall, ¢i "Sedy” polystyren). Vrstva izolantu je mechanicky kotvena
stavebniho lepidla. Izolant je prestérkovany, povrch zpevnény armovaci tkaninou vmatknutou do lepidla a vyslednou ochranu fasady a estetick
fasadni hmota. Pii prizkumu stavajiciho stavu objektu nebyla zjisténa Zadna hnizda vzacnych druhi ptactva, ani konstrukce stiechy pro to ner
kompletné dokoncena a pfedana do uZivani, nebylo tedy vyuZité celé planované obdobi pro sledovanou etapu akce.

* Pole Informace o prabéhu realizace projektu povinné, je nutno ho
vyplnit

* Uvedte informace o realizaci dané etapy, plnéni dosavadniho postupu
praci na projektu
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Ostatni zalozky na ZoR (l.)

Prijmy - v pripadé, Ze projekt prijmy nevytvari, nevypliujte. V pripadé, Ze projekt
vytvari vyssi prijmy, nez bylo v projektové zadosti odhadovano, pak je nutné snizeni
zpUsobilych vydaja. Prilozte prepocet jinych penéznich prijmU na zalozku Dokumenty.
Prepocet prijma dle ¢1.61 se provadi v modulu CBA a nutno zaskrtnout pole ,,proveden
prepocet v modulu CBA” na hodnotu ANO. Vysi pfijm0 vyplfite do odpovidajicich poli.

Identifikace problém( — pokud se pfri realizaci problémy vyskytly vyplite véetné
prijatych opatreni.
Etapy projektu — pole povinné k vyplnéni - vyplnte skutecné datum zahajeni a

ukonceni etapy, za kterou zpravu zpracovavate, musi byt stejné jako sledované obdobi
od a do ve Zpravé o realizaci

Indikatory — pole povinné k vyplnéni pfi zavérecné ZoR - vyplnte pfiristkovou hodnotu
tj. skutecné dosazena hodnota indikatoru ke dni ukonceni etapy a datum pfrirlstkové
hodnoty. Pripadné nesplnéni planu zdlvodnéte.

Horizontalni principy — pole povinné k vyplnéni pfi zavérecné ZoR (jen u pozitivniho
vlivu) - uvedte plnéni vlivu s ohledem na popis v Zaddosti o podporu

Klicové aktivity — pole povinné k vyplnéni — uvedte pokroky v realizaci klicovych aktivit
Cestné prohlaeni — nevypliiujte

Dokumenty — neni nutné vkladat pfilohy, vsechny pfilohy doporucujeme vloZit jako
prllohy ZoP. Dokumenty se nahravaji na zalozku Dokumenty ne na zalozku Dokumenty

zpravy. V pripadé zalozeni nového formulare na této zalozce je nutné tento formular
smazat tlacitkem "smazat zaznam®.
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Ostatni zalozky na ZoR (ll.)

e Publicita - v tabulce publicita vyberte publicitu a v poli plnéni publicitni ¢innosti
vyberte typ publicity, ktery mate povinnost naplnit a dodrzet. Vyplnte pole ,Plnéni
publicitni &innosti“ zvolte hodnotu ANO/PROZATIM NE, podle toho zda byla v
predpokladané zpravé o realizaci publicita naplnéna. Podrobny popis napliovani
publicity vyplnite do pole s nazvem ,Komentar”. — v 1.ZoR bude vyplnéno vzdy, v
ostatnich ZoR se jiz prijemce k naplnéné publicité nevyjadruje, pouze do
komentare k publicité doplni informaci, Ze plnéni stale trva.

Povinna publicita (viz kap. 13 OPZP):

1) Zverejnéni informace o projektu na internetovych strankach prijemce (dolozeni v
1.Z0R)

2) Docasny billboard — pouze projekty financujici dopravni infrastrukturu, stavebni
prace nebo datovou infrastrukturu, jejichz celkova vyse podpory presahuje 500
000 EUR (dolozeni v 1.ZoR)

3) Plakat o velikosti A3 — v ostatnich pripadech (dolozeni v 1.ZoR)

4) Stala pamétni deska — pouze projekty financujici nakup hmotného majetku,
dopravni infrastrukturu, stavebni prace nebo datovou infrastrukturu jejichz
celkova vyse podpory projektu presahuje 500 000 EUR (dolozeni v zavérecné ZoR
nebo v 1.ZoU — splnéni nejpozdéji 3 mésice od ukonceni realizace projektu)
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Ostatni zalozky na ZoR (lll.)

S platnosti od 22. 8. 2017 je v systému aktivni samostatny modul Verejné
zakazky (v levém menu v ¢asti Informovani o realizaci)

Pfes modul VZ probiha veskera administrace VZ na strané Zadatele/pfijemce,
vCetné zalozeni nové VZ, podavani zmén na existujicich VZ, zasilani
dokumentace apod.

Modul Vefejnych zakazek jiz neni nedilnou soucasti Zadosti o zménu, resp.
Zpravy o realizaci

Zmény na modulu Verejné zakazky mohou probihat nezavisle na dalsi
administraci projektu

e pokud se zména tyka zmény smlouvy/dodatku s pozménénym harmonogramem,
financnim planem apod., je nutné podat zaroven ZoZ

Na soupisku zadosti o platbu bude mozné navazat VZ od stavu VZ ,, Zahdjena“.
Verejna podpora — nevyplnujte

Firemni proménné — vyplnéni je povinné pouze pro podnikatelské subjekty —
pravnické osoby, resp. obchodni spolenosti a druzstva dle prava CR

N
<o»
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Zadost o platbu — zpUsobilost vydajd

VECNA zPUSOBILOST VYDAJE
» Soulad s pravnimi predpisy, pravidly IROP, pravnim aktem, projektovou zadosti
PRIMERENOST VYDAJE

» \Vydaj je hospodarny, ucelny a efektivni a jeho vySe odpovidd cenam v misté a Case
obvyklym

CASOVA zPUSOBILOST VYDAIJE

» Vznik a uhrada pfijemcem od 1. 1. 2014 do 31. 12. 2023, pokud neni ve Specifickych
pravidlech vydanych k prislusné vyzveé stanoveno jinak

» Vznik vydaje nejpozdéji s datem ukondéeni realizace projektu

» Projekty nemohou byt dokonéeny pred predloZzenim Zadosti o podporu
MIiSTNi ZPUSOBILOST VYDAJE

» Vazba na podporovany region

VYKAZANI VYDAJE

» ldentifikovatelny, prokazatelny a dolozZitelny vydaj

» povinnost doloZit zplsobilé vydaje pfrisluSnym ucéetnim dokladem, popfripadé dalsi
podpurnou dokumentaci
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Zadost o platbu - zalozeni

Hodnoceni operace

1. V zakladnim levém menu kliknéte na
Hodnoceni tlacitko Zadost o platbu
Zadost o piezkum rozhodnuti 2. Kliknéte na Vytvorit novou

3. Vytvofeny fadek rozpracované ZoP

Zadost 0 zménu rozkliknéte
Zadostoplatbu | 1,

Informovani o realizaci s

Zpravy o realizaci .
pravy Navigace e

Verejné zakazky
Operace

Vytvorit novou | 2,

VYBER ZADOSTIOPLATBU 3,

Poiadi finanéniho planu  Datum piedloZeni Zavérecna platba Stav
Y | |Y O Y | Y |

1| 19.1.2018 + Rozpracovana Rozpracovana

15 (z)
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Navigace

Operace

Informovani o realizaci

Zadost o platbu
Zprévy o realizaci

Profil objektu

Poznémky
Ukoly

Datova oblast Zadosti

Identifikaéni Udaje

Zadost o platbu

PoZadované a schvalené Gastky

Souhrné soupiska

SD-1 Ugetni/dariové doklady

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pfijml
Nezpusobilé vydaje
Cestna prohlageni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

* Pole ,, Konstantni symbo
a ,,Specificky symbo

symbo

III

Identifikaéni udaje na ZoP

IDENTIFIKACNI UDAJE

3 SMAZAT o KONTROLA  § FINAUZACE 1=

r— Identifikaéni Gdaje
REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
CZ.06.3.72/0.0/0.0/15_012/0000736
PRIJEMCE
Mésto Cernosin

STAV STAV ZPRACI
Rozpracovana Rozpracor

— Uvodni informace

TYP ZADOSTI O PLATBU KONSTANTNI SYMBOL ~ VARIABI
POST [ |

—Uget pifjemce
@ NAZEV UCTU PRIJEMCE PREDCi

KOD BANKY STAT BANKY MEZINA

—Uget ziizovatele

NAZEV UETU ZRIZOVATELE PRIJEMCE PREDCiS
| =

III

. \Variabilni
|“ ani

,ZdUvodnéni platby” nevypliujte.

* Na zalozce ldentifikacni udaje
zkontrolujte udaje a vyplnte —
vybérem z Ciselniku — nazev uctu
prijemce

* Po vyplnéni nazvu uctu je
automaticky systémem doplnéno
Cislo uctu.

* Prispévkové organizace vyplni nazev
uctu zfizovatele

—Uvodni informace

TYP ZADOSTI O PLATBU KONSTANTNI SYMBOL ~ VARIABILNi SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE 70P

POST [ | | | | | 1
—UEet pfijemce

B NAZEV UCTU PRIJEMCE PREDEISLI CisLA UETU VE FORMATU ABO  CiSLO UGTU VE FORMATU ABO
Eéetpfijemce l =] 12300

KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA DETU

7o CZE 0710 CZK

—Uget ziizovatele

MAZEV UETU ZRIZOVATELE PRIJEMCE PREDCISLI CisLA UETU VE FORMATU ABO  CiSLO UCTU VE FORMATU ABO
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Zadost o platbu, Souhrnna soupiska

[ Eﬂﬁ * Na zalozku Zadost o platbu se ¢astky
= nactou az po vyplnéni soupisky a
o stisknuti tla¢itka ,Naplnit data ze

O —— soupisky”

* Pfejdéte proto na zalozku Souhrnnd

L son soupiska

Navigace A SOUHRNNA SOUPISKA

o _____ :m Tmﬂm:m i - * Na zaloZce Souhrnna soupiska vyplnte

Co— y Evidencni Cislo ve formatu: poradové Cislo

Iprévy o realizaci

Profil objektu ey
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti A

Identifikaéni udaje

Zadost o platbu

Pozadované a schvalené castky
Souhmna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
$D-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijmu

Nenalezeny Eadné zdenamy k zobrazen

M 4 1 » M Polodek nastranku 25 «

" Nowzimam | smazatziznam | ol

Hlavitka soupisky

PoRapovE Eisto B EVIDENCNI CiSLO/OZNACENI SOUPISKY

Import dokladi soupisky z XML

ZoP/konec registraéniho &isla projektu
(napf. 1/0001120)

* Tato operace je nezbytna proto, aby se
nasledné zpfristupnila pole pro editaci na
dalSich zalozkach soupisky doklad.

* Pfejdéte na zalozku SD-1 U&etni doklady
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SD-1 Uéetni/Dariové doklady (I.)

SU-1 ULEINI/UANUVE DUKLADY

o KONTROLA @ FINAUZACE  f=h TISK

Evidenéni Eislo/oznateni soupisky Cislo Zpisobilé vydaje
Y Y
M| 4 1] b M Poloieknastrinku| 25 v frinka 121
Kod
Poiadové . . : - polatky : : Celkovi Castka bez DPH  Celkovi Eastka DPH
Gislo Thidceny nzev subjektu (piijemce/partnera)  Nazev Dodavatele m“ Polozka v rozpoctu projektu  Investice jen na doklady don na doklad
projektu
Y 1Y YN Y Y Y
1 Mésto Trhové Sviny Beton Hronek (ARRI Pofizeni nehmotnéhom...  Investice 500 000,00 105 000,00
viny  JUlecnaas
<
Export standardni

M 4 1] » M Poloieknastranku 25 + 1 121

[ Nonyzaman | apiontzizman | soaztzizran | v ] sum0 |
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* Na zalozce SD-1
Uéetni/Darové doklady
zadejte udaje k
jednotlivym ucetnim
dokladim ndarokovanych v
ZoP

* Pres tlacCitko Novy
zaznam pak vytvarite dalsi
zaznam

* Do prilohy vlozte sken
dokladu (max.100 MB)

* Vzdy vyplnény radek
ulozte!
A
<o»
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PORADOVE CisLo

SD-1 Uéetni/Danové doklady (I1.)

B 7KRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLDZKA V ROZPOETU PROJEKTU

INVESTICE/NEINVESTICE
] E Investice

ZDROJ

-

1 létatutérni mésto Olomouc ] B ﬁ.1_1_1 | Pofizeni nehmotného majetku
MENA DOKLADU KURZ
E K prepoctu Eastek z mény dokladu do mény programu musi byt vyplnéno Datum dhrady vydaje.
10 CELKOVA CASTHA BEZ DPH 10 CELKOVA CASTHA DPH CELKOVA CASTKA B £isL0 UEETHIHO DOKLADU
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU V UCETNICTVI \D Z EXTERNIHO SYSTEMU
[ 120000000] | 252000,00 | 1452 000,00 255
CELKOVA CASTKA BEZ DPH CELKOVA CASTKA DPH CELKOVA CASTKA
UVEDEA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDEMNA NA DOKLADU
V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU \ MENE DOKLADU
1B DATUM USKUTECNEN |
B DATUM VYSTAVENI DOKLADU ZDANITELNEHO PLNENI B DATUM UHRADY VVDAJE

DRUH VEREJNE PODPORY

1- Obecné nafizeni

13.9.2017

24.9.2017

@ 10 DODAVATELE

1@ NAZEV DODAVATELE

(22742085 |

[_Pomocné ruce

B CisL0 SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE

B CiSL0 VYBEROVEHD RIZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VZTAHUJE

[_'l

[ Nerelevantni [(_)(]01 | Pokus1

B CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

] :=]§ W VR nerelevantni

B CASTKA DPH PRIPADAJICLNA

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VVDAJE

ROZPOCTOVA POLOZKA DRUHOVA

95000000] |

199 500,00 1149 500,00

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
V MENE DOKLADU

CASTKA DPH PRIPADAJICE MA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

 MENE DOKLADU ZPUSOBILE VYDAJE

V MENE DOKLADU

PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE
\V MENE DOKLADU

|

7 TOHO SF 7 TOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE
| 302 500,00
@ POPIS VIDAJE 0/2000 Oteviit v novém okné

Investice/Neinvestice se
vypliuji dle navazani na
polozku rozpoctu.

Celkové castky se nacitaji
automaticky

POZOR!!! U projektt s
verejnou podporou je
nutné mit u kazdého
dokladu vypInéné pole
,Druh verejné podpory*“.

POZOR!!! U faktur/dokladt
s vazbou na VZ je nutné
provést navazani zaznamu
na Cislo VZ, tj. mit vyplnéné
pole ,,Cislo vybérového
rizeni, ke kterému se
doklad vztahuje”.

Céstka nezplisobilych vydajd
je rozdilem celkové Castky na
dokladu a zpuUsobilych vydaju.

L
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SD-1 Uéetni/Danové doklady lIl.

* Do priloh u kazdého vydaje vlozte fakturu, vypis z Uctu, pripadné dalsi dokumenty
souvisejici pouze s danym vydajem (ostatni prilohy mohou byt vioZzeny na zalozce

,Dokumenty“)
* Do prilohy vlozte sken dokladu (max.100 MB)

Pofadi Mazev dokumentu Deolodeny soubsr
Y Y LY
kiura €1 5e soupisem praci L4
o

2  Doklad o pfipeti platby
Export standardni

Mo 4 1| e M Polodek na strdnky | 25 *

P 10 HAZEW DOKUMENTY

1 I—Fi'ﬁllla- .1 se soupisem praci

CisL0

ODKAZ KA UMISTENI DOKUMENTL
[ DoloZeny soubar
POPES DOKUMENTL 02000 Otetit w mocem ol

OS08A, KTERA SOUBDR TADALA DO S0 44 DATUM VLOTEN

P%m:alrtura 1 se soupisem_Vétma 721-podpis. pdf I:l 9. prosince 2016
20 <oD»
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Dalsi zalozky — Nezpusobilé vydaje, Dokumenty

DOKUMENTY

M zruSENisDILENI 3 smazAT | &" KONTROLA | FINAUIZACE

Dokumenty

Poradi Nazev dokumentu

| A4l

Protokol o predani a prevzeti dila

Smlouva o dilo - Zatepleni bytového domu
Smilouva o dilo - pfiloha

Certifilat - okna, dvefe

Prohlageni o vlastnostech - okna, dvefe

Certifikat - zateplovaci systém

s R = T = I RN T

Prohlaseni o viastnostech - zateplovaci systém

CESTNA PROHLASENI

3 7nusenisoileni | € SMAZAT & KONTROLA ) FINALZACE | =i TISK

Nazev cestného prohlaseni Popis
Cestné prohla3eni o potvrzeni souladu Géetnich dokladii v z...
4|4 [1]»| M Polozeknastrinks[25 =

L Novjziznan ] Kopiovat ziznam ] smazat zaznam ] ozt ]

NAZEV CESTNEHO PROHLASEN]
Eestné prohlseni o potvrzeni souladu Géetnich dokladd v 2adost...

TEXT CESTHEHO PROHLASEN
Prohladuji, Ze Ucetni doklady, které jsou pilohou Zadosti o platbu, jsou v souladu s originaly v Gcetnictvi.

21

« Zdalozka Nezpusobilé vydaje —
nevypliujte

» Zalozka SD-3 Cestovni nahrady :
Vyplnte v pripadé, Zze mate cestovni vydaje

v ramci projektu. vypliite zpUsobilé/¢astecné
zpUsobilé pracovni cesty.

e Zalozka Dokumenty

v Zde vloZte vSechny pFilohy stanovené
Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
zadatele a prijemce, které jsou podkladem
pro aktudlni ZOP a nejsou zafazeny jako
pfilohy zaznam( v soupiskach.

v’ Zéalozka Cestna prohlaseni — nutno
potvrdit zaskrtnuti checkboxu
,Souhlasim..”
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Zadost o platbu — povinné pfilohy

Faktury - kazdy originalni ucetni a danovy doklad musi obsahovat Cislo projektu
Doklady o uhradé (bankovni vypisy)
Predavaci protokoly, dodaci listy

Dgloiem’ ceny obvyklé — u vydajii nad 100 000 K¢, které nebyly realizovany formou
VR, pfijemce muize byt rovnéz vyzvan k doloZeni, pokud pfi kontrole vznikne
pochybnost

Smlouva/objednavka — u vydajd, které nebyly realizovany formou VR

Smlouva o zfizeni bankovniho uGctu/cestné prohlaseni o bankovnim uctu -
dolozeni v 1.ZoP
- Dle zdkona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a musi mit OSS, PO 0SS,
kraje a jimi zfizované organizace, obce a jimi zfizované organizace, svazky obci a
verejné vysoké skoly podilejici se na realizaci vzdélavacich aktivit ucet pro prijem
podpory, otevieny v CNB.
- Pfispévkové organizaci, kraje, obce nebo svazku obci je dotace poskytovana
prostfednictvim uctu zrizovatele
Vypis z ucetni evidence - zauctovani veskerych prijmd a vydaja projektu, z této
sestavy musi byt zrejmy zplsob oddéleni ucetnictvi projektu (napf. formou
analytickych uctl)
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Zavérecna zadost o platbu — povinné prilohy

* Podklady prokazujici dodrzeni pravidel pro  publicitu
(fotodokumentace, printscreen internetovych stranek)

* Soupiska dokladd (ktera byla naimportovana do ZoP)

* Stavebni prace — soubor &erpani odpovidajici vydajim v dané ZoP, ve
strukture polozkového rozpoctu stavby

* DPH - prenesena danova povinnost — dolozeni splnéni dariové
povinnosti (danové priznani, vypis z evidence pro danové
ucely/kontrolni hlaseni, doklad o Uhradé)

* Nakup nemovitosti — znalecky posudek ne starsi 6 mésict pred datem
porizeni, dolozeni vlastnictvi (vypis z KN)

* Fotodokumentace z realizace projektu

» v pripadé projektu s prijmy dle ¢l.61 — prepocet financni mezery
v modulu CBA

* Dalsi pripadné pfilohy vychazejici ze specifik danych vyzev (dle SPZP)
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Dokladovani zpusobilych vydaiju (lI.)

Stavebni prace

Prijemce doklada ve fazi podani zadosti o platbu u zakazky na stavebni prace
soupis skutecné provedenych praci, tzv. Cerpani (jak v el. formatu, tak v PDF).

a. Formou vystupu z rozpoctového softwaru, ktery je ve shodné strukture a formatu jako
byl smluvni rozpocet stavby (tento vystup musi umoznovat zpétny import do
rozpoctového programu), pripadné jiny rozpocet odsouhlaseny CRR. Doporucené
elektronické formaty jsou .unixml, .rts, .xc4, .utf, StavData a jakykoliv uzamceny
excelovsky soubor, ktery je primym vystupem softwaru pro rozpoctovani.

b. Nema-li Zadatel moznost vyhotovit tento elektronicky vystup, vyplni Udaje o Cerpani
dle skutecnosti podle jednotlivych faktur do dokumentu vygenerovaného
zaméstnancem CRR s ndzvem ,,Cerpani“, ktery bude poskytnut zadateli na vyzaddani ve
formatu xls. Tato povinnost se nevztahuje na stavebni zakazky s predpokladanou
hodnotou pod 6 mil K¢ véetné (bez DPH)
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Dokladovani zpusobilych vydaju (Il.)

Nakup pozemkd, staveb

dolozZeni vlastnictvi (vypis z katastru nemovitosti, popf. navrh na vklad do
katastru nemovitosti, vyrozuméni katastralniho Uradu o zapsani vlastnického
prava k pozemku nebo stavbé)

znalecky posudek, musi byt vyhotoven dle zakona ¢. 151/1997 Sb., o
ocenovani majetku, ve znéni pozdéjsich predpisti a nesmi byt starSi nez 6
mésicll_od pofizeni majetku. Z posudku musi byt jasné patrnd cena.
Rozhodnym okamzikem pro posouzeni ¢asové platnosti znaleckého posudku
je datum nabyti vlastnictvi majetku®.
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Dokladovani zpusobilych vydaju (lil.)

Osobni naklady ¢lend projektového tymu

Pri prvnim narokovani vydaje a prfi zmeéné:

pracovni smlouvy, DPC, DPP
pracovni naplné (pokud nejsou soucasti pracovni smlouvy)

Pri kazdém narokovani vydaje:

vykaz prace (timesheety, pfiloha €. 12 Obecnych pravidel) dokladat v téchto pripadech:
o v pracovni ndplni nebo pracovni smlouvé neni jednoznacné stanoven pevny Uvazek pro projekt nebo
o  pracovnik dostdva mzdu ze dvou nebo vice operacnich programu

o  u DPC/DPP potvrzeni zaméstnavatele o prevzeti, nebo vykonani predmétu dohody, v piipadé dolozeni
potvrzeni neni potfeba dokladat vykazy prace

doklad o vyplaté — prokazani vyplaceni mzdovych vydaji:
o  vydajovy pokladni doklad nebo
O  Vypis z uctu nebo
o  Cestné prohlaseni zaméstnavatele o Uhradé mzdovych vydajd
Rekapitulace mzdovych vydajl po jednotlivych zaméstnancich (ptiloha ¢. 13 Obecnych pravidel)

do Soupisky faktur v MS2014+ uvadét souhrnné castky za vSechny zaméstnance (platy, socialni
pojisténi, zdravotni pojisténi, FKSP atd.) v monitorovacim obdobi, uvedené v Rekapitulaci mzdovych
vydaja
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Dokladovani zpusobilych vydaju (IV.)

Odvody, socidlni a zdravotni pojisténi placené zaméstnavatelem za zameéstnance,
zakonné pojisténi odpovédnosti

* doklad o uhradé (bankovni vypis nebo ¢estné prohldseni o Uhradé)

Ucetni doklady do 10 000 K&

* vydaje do 10 000 K¢ Ize uvést v Seznamu ucetnich dokladl (priloha ¢. 25 Obecnych pravidel) a
nedokladat k nim faktury, paragony a dalsi ucetni doklady

* maximalni limit pro zaclenéni do seznamu ucetnich doklad(i je 10 000 K¢ véetné DPH za jeden
ucetni doklad

* pro tyto vydaje plati povinnost predlozit v pfipadé kontroly originaly pfislusnych ucetnich
dokladd

DPH

* pfi vyuziti prenesené danové povinnosti kopie danového priznani, evidence pro darnové
ucely/kontrolniho hlaseni a kopie vypisu z bankovniho uG¢tu jako doklad o Uhradé darnové
povinnosti OFS. (Obecna pravidla, kap. 11)

* DPH u smiSeného plnéni (DPH stanovena koeficientem) se doklada do soupisky v okamziku,
kdy je znama jeji skute¢na vyse na zakladé vyporadaciho koeficientu, pfipadné na zakladé
odhadnutého koeficientu z minulého roku (povinnost pro pfijemce po zjisténi skutecné vyse
koeficientu informovat depesi manazera projektu o pripadnych zménach).
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® \Y& 4 o —
Soupiska prijmu na ZoP
Zalozka Soupiska pfFijmG se na ZoP zobrazuje jen pokud jste uvedli jiné

penézni prijmy v projektové zadosti. Pokud nebyly JPP v Zadosti uvedeny, pak
se soupiska prijm0 vibec nezobrazuje

Na soupisku prijmU doplnte ¢astku Cistych jinych penézZnich prijmua a prilohu
.29 prilozte na zalozku dokumenty.

Hodnota pfijmG zde uvedenych se rovna ¢astce uvadéné v poli JINE PENEZNI
PRIJMY ve Zpravé o realizaci projektu, tj. soupiska ma pouze jeden fadek
zaznamenavajici hodnotu Cistych prijmu

HNawnigace 5
Operace
Informoréni o realizac P

Zadost o platbu

Zprivy o realizac

Frofil objekiu A
Poznamby

Lkeniy

Datovd oblast Fadesti FaN

Identrdiacni ddape
Zadost o platbu
Souhunnd soupiska

S0-1 Uéetniydanevd dokdady

SOUPISKA PRIJWO

o WO B FeaamE ) sk

Fuilenc i Fln arraten soupithy Cinls
' T
Ho 4Tk (M Pelaleknactrarky 26 =
Poiadevt Lk Cialo Gieteibo dokludu v GEetaictri Daitumn plijrsu Wyhizané pijay
| Y L Y
Menglezeay Ladné pipvarey b Zpbeapeni
LA e Polofch nastrirky 2§ -

Thriceny mizer subjelicts [prigemee/parinees)|

Cisu DCETNNO DOKLADY
T

OB 1B oATUM PRLMY
50-3 Cestovni ndhrady | | l | E
SounEka phijma
1 DKRACENT NATEY SUBJENTU [FRLUEMCE PARTNERA)
Rezpusobalz vide)e =}

Dokumenty
Prudnie 3adneti n nlth

) FOFE PRI

Trp g JPP - Jind pesiis

i piigmy

072000

ot T
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Souhrnna soupiska - naplnéni

* Po vyplnéni véech Udajii a vloZeni viech dokladd na zalozku SD — Uéetni/Dariové
doklady je nutno pro vyplnéni souhrnné Soupisky kliknout na tlaCitko Naplnit data z
dokladti soupisky

* Systém provede naplnéni finanénich dat — secetly se ¢astky pozadovanych zpUsobilych
vydajl. KfiZzové financovani i pausalni vydaje jsou v IROP nerelevantni.

—Financni data

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE SCHVALENE ZPUSOBILE VYDAJE

I Naplnit data z dokladii soupisky | I

Touto operaci dojde k naplnéni idaji do souhrnné soupisky dokladi a ziroved
k naplnéni Gdajl do zjednodusené Zadosti o platbu.

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME SCHVALENE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME

PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI SCHVALENE KRiZOVE FINANCOVANI
PROKATOVANAVYSE . . SCHYALENAVYSE, . .
NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU
0,00
JINE PENEZNI PRIJMY - VYKAZOVANE JINE PENEZNI PRIJMY - SCHVALENE
Celkem Investicni Meinvestiéni

Prokazované zpisobilé vydaje

Zpisobilé vidaje - z toho kiiZové financovani
Prokazované zpisobilé vydaje ofisténé o piijmy
Schvalené zpisobilé vydaje

Schvalené zpisobilé vydaje - z toho kiiZové financovani

Schvalené zpisobilé vydaje celkem ofigténé o pfijmy
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Zalozka Zadost o platbu - naplnéni

« Po naplnéni soupisky prejdéte na zalozku Zadost o platbu

* Kliknéte na tlacitko: ,,Naplnit data ze soupisky”
* Pfijmy dle ¢l.61 se do soupisky neuvadi, jejich vySe je zohlednéna

automaticky

* Pokud budete provadét vlozeni dalSich dokladl a Upravu dat, nutno znovu
nacist data z doklad(l soupisky a nasledné ze soupisky tzn. Proces nacteni
aktudlnich udajd do ZoP provést vidy po zménach v dokladech.

—Zpisobilé vydaje - PoZadovano

Prokazované zplsobilé vydaje

Jiné pené&ini pfijmy pfipadajici na zplsobilé vydaje

Celkové zpusobilé vydaje sniZené o jiné penéini pfijmy

Ipusobilé vydaje snizené o Jiné penézni prijmy z nedotaénich zdrojo
Zpisobilé vydaje sniZené o jiné penéini pfijmy z dotaénich zdrojd
Celkowé zpusobilé wydaje pfipadajici na prijmy dle &l. 61

Zpusobilé vydaje pripadajici na finanéni mezeru / ofiténé o flat rate

Celkem
1200 000,00
0,00
1200 000,00
0,00
1200 000,00
0,00
1200 000,00

Zpisobilé vydaje pipadajici na finantni mezeru / ofi§téné o flat rate z nedotaénich zdroja 0.00

Zpisobilé vidaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofisténé o flat rate z dotagnich zdroji

Zplsobilé vydaje - z toho kfiZové financovani

1200 000,00
0,00

Investiéni Meinvestiéni

1200 000,00

1200 000,00

1200 000,00

1200 000,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

Naplnit vefejnou podporu |
Naplnit data ze soupisky |

ozt ] Stmo___|
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Zadost o platbu - naplnit vefejnou podporu

U projektd s vefejnou podporou je nutné u kazdého dokladu na zalozce SD-1 Uéetni/darfiové doklady
(pfip. SD-3 Cestovni ndhrady) vyplnit pole , Druh verejné podpory“. Po vyplnéni soupisky je nutné
stisknout tlacitko ,,Naplnit verejnou podporu“ a verejna podpora se nasledné vyplni automaticky.

—Zpisobilé vjdaje - Pofadovano
Celkem Investicni Meinvesticni
Prokazované zplscbilé vydaje 1200 000,00 1200 000,00 0,00
Jiné pen&ini piijmy piipadajici na zplsobilé vydaje 0,00 . .
Celkové zpisobilé vidaje sniZené o jiné penéZni pfijmy 1200 000.00
Zpisobilé vidaje sniZené o jiné penézni prijmy z nedotaénich zdroji 0,00
Zpisobilé vidaje sniZené o jiné penéini prijmy z dotaénich zdroju 1200 000,00 1200 000,00 0,00
Celkové zpisobilé vydaje pfipadajici na piijmy dle &l. 61 0,00
Zplsobilé viidaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofigténé o flat rate 1200 000,00 1200 000,00 0,00
Zpusobilé vydaje pripadajici na finantni mezeru [ ofisténé o flat rate z nedotacnich zdroju 0,00
Zpusobilé virdaje piipadajici na finanéni mezeru / ofisténé o flat rate z dotaénich zdroji 1200 000,00 1200 000,00 0,00
Zpisobilé virdaje - z toho kiizové financovani 0,00 0,00 0,00

| voit ] Somo |

Vefejna podpora

Diuh vefejné podpory Castka Castka EU Castka SR Castka ostatni Ruini ziznam
J¥ | J¥ J¥ ¥ 'y oY
1- Obecné nafizeni 1200 000,00
A - - -

A El B M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 121, poloiky 128121

DRUH VEREJNE PODPORY

1- Obecné nafizeni B 1 Ruéni zéznam

CASTKA CASTKA EU CASTKA SR CASTKA OSTATNI

1200 000,00
31 (z)
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Import externi soupisky dokladu

* Pro urychleni zpracovani pribéiné Zadosti o platbu, zejména pfi velkém

mnozstvi dat,

* pokyny pro import externi soupisky jsou uvedeny v priloze P33a, prazdna
i vzoroveé vyplnéna soupiska je uvedena v priloze P33b Obecnych pravidel,
* import externi soupisky doklad(l se provadi na zdloZzce Souhrnna soupiska.

Z&dost o platbu

I Souhrnna soupiska I

SD-1 Ugetni/dariové doklady
SD-3 Cestovni nahrady
Nezpusobilé vjdaje

Podpis Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlageni

—Import dokladd soupisky z XML

IMPORTNI XML SOUBOR

Smazat naimportované doklady soupisky

[ piipoii | Spustitimport |

—Finanéni data

IPUSOBILE VYDAJE

0,00

PROKAZOVANE ZPUSDBILE VYDAJE PRIME

0,00

Naplinit data z dokladii soupisky |

Touto operaci dojde k napnéni ddajd do souhrnné soupisky dokladd 2 zaroven
k naplneni ddajo do zjednodusené zadosti o platbu
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Import externi soupisky dokladu

* Po stazeni externi soupisky prijemce vyplni vSechna relevantni data a

soubor ulozi do formatu .xml,

e tento soubor naimportuje do MS2014+ pres tlacitko Pripojit a po nahrani
prilohy nasledné stiskne Spustit import,
* po cca 5-10 minutach je davka rozehrana a jsou naplnény zalozky SD 1 — 3,

Souhrnnd soupiska a Zadost o platbu,

e externi excelovskou soupisku lIze kdykoli pfred podanim zadosti o platbu
aktualizovat a postup opakovat — nutné postupovat v souladu s prilohou
P33A OPZP, aby nedoglo ke smazani dat.

VARZ(1)

Vyplnit
hodnotu A
nebo N

VARZ(1)

(Pofadoveé)
gisLo
VYBEROVEHO
RIZENI dle
MS2014+, KE
KTEREMU SE
DOKLAD
VZTAHUIE

MERELEVANTNI  (umsdvz)

SMLOUVANERE

VAR2(64)* VAR2(12)* NUM(14,2) NUM(14,2) VAR2(64) DATE DATE DATE VAR2(15) VAR2(255) VAR2(64)
Vyplnit 1C.
Hutné dodriet
formdt IC vE.
pfipadnych
"nul” na
matatky I,
tisLo
SMLOUVY/OBIE
CELKOVA CELKOVA CisLo DATUM DATUM DNAVKY, KE
ID dokladu z CASTKA BEZ CASTKADPH  UCETNIHO DATUM USKUTECNENT  UHRADY KTERE SE
externiho DPH UVEDENA UVEDENANA  DOKLADUY  VYSTAVENI ZDANITELNEHO WYDAIE n. els] NAZEV DOKLAD
systému Typ soupisky |[NADOKLADU  DOKLADU UEETMICTVI DOKLADU PLMENI DATUM PRIIMU DODAVATELE ~ DODAVATELE  VZTAHUIE
CASTKADOKLB  CASTKADOKLD DATUMVYSTAV DATUMUHRAD DODAVATELIC DODAVATELNA SMLOUVACISL
B rveooxiaold ezop PH B «oo | - Y B oarumeineld v [s] ZEV [s]
1001 Obecn 1.000,00 200,00 1001-1 01.01.16 02.01.16 03.01.16 12345678 skanska 01-2016
"Lo02 IDhecni | 10 000,00 2000,00 1002-2 02.02.16 03.02.16 04.02.16 23456783 Eurovia
"1003 Obecny 1000,00 200,00 1003-3 01.01.16 02.01.16 03.01.16 12345678 skanska 01-2016
"1o04 Obecny 10 000,00 2000,00 1004-8 02.02.16 03.02.16 04.02.16 23456783 Eurovia

33

L

N
A
N
M

VZ_cis
‘o001

"o001

VAR2(1) VAR2(15) NUM(14,2) NUM(14,2)
Vypinic Vyhodnotu
hodnotu A Investice
nebo N nebo
Neinvestice

CASTKA BEZ

DPH CASTKA DPH

PRIPADAJICT NA PRIPADAJICT NA

PROKAZOVAMNE PROKAZOVANE

INVESTICE/NEI ZPUSOBILE ZPUSOBILE

NERELEVANTNI  NVESTICE VYDAIE VYDAIE
VZNERELEVAN VYDAIEPROKA VYDAJEPROKA
TNI B2 wvestice B zsezopn ZDPH
N Neinvestice 999,00 199,00
A Investice 9999,00 1999,00
N Neinvestice 999,00 199,00
A Investice 9999,00 1999,00,

L
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Kontrola a finalizace ZoP

* V piipadé, Ze se ¢astka na ZoP nerovna presné ¢astce na finanénim planu, zobrazi se
informativni hlaska - Na ZoP je i presto mozno provést finalizaci.

IDENTIFIKACNI UDAJE

& KONTROLA =} FIMALIZACE | F=d TISK

Vysledek operace:

ISUM-534889; Castky finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o plathu finalizovat?

ISUM-299914: Kontrola probéhla v poiadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

34

RULpracovand

Opravdu cheete Zadost o platbu
finalizovat? Po finalizaci jiZ nebude
mozné Zadost o platbu upravovat. Lt

O || Zrudit

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY



Podpis Zadosti o platbu

Navigace N PODPIS ZADDSTI O PLATBU
Operace f hisruenTkeoman | B sk
Informowini o realizaci ot

Ladost o platbu

Profil objektu A 27. Eervna 2016 10:34:40 LESPIKAT

Poznamky
l]koly

Datovi oblast Zadosti A

Identifikatni adaje m
=| Informace

2Pra\"|'ﬂﬂfallzal:l DATUM VY TVORER DOKUMENTU SPRAVCE PROJEXTU, KTERY DONUMENT VY

& verze zédosti o platbu CZ.06.3.72/0.010.0115_012/0000 ([T

Ladost o platbu

$D-1 Ugetnirdafové doklady
$D-3 Cestovni nahrady 0K |

Souhmnd soupiska i ISUM-386620: Dokument byl podepsan.

Nezpisobilé widaje
Cestna prohlaseni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

—  VYBER ZADOSTI O PLATBU

Potadi finanéniho plinu Datum piedloZeni Zavéreénd platha
|Y | Y LY

1 3152016 o

35

Po vlozeni elektronického
podpisu opravnénym
uzivatelem k této Uloze se
zmeéni stav Zzadosti o platbu
na Podepsana

Nutno zajistit podpis dle
zmocnéni na zalozZce Pristup
k projektu Ci PIné moci.

V tuto chvili je Zadost o
platbu dokoncena.

Podana bude ale az s
vypracovanou a podepsanou
Zpravou o realizaci projektu

Stav zpracovi

Podepsana

Podepsana
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Finalizace a podpis ZoR

INFORMACE O ZPRAVE

3 SMAZAT| «” KONTROLA £ FINAUZACE

IDENTIFIKACNI CiSLO ZPRAVY

11gRkPZZoR1 Zavérecna zprava o realizaci

0 ZPRAVY VERZE STAV
1 11 Rozpracovana
INFORMACE 0 ZPRAVE
I SMAZAT = «” KONTROLA 8 FNauzace &R TIsK

Vysledek operace:
ISUM-415298: Zadost o platbu musi byt ve stavu Podepsana.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mySi)

INFORMACE 0 ZPRAVE

3 STORMOFINALIZACE =4 TISK

Vysledek operace:

TYPE

OKUMENTU

Realizacéni

* Po vyplnénivsech poli
pouzijte tlacitko Kontrola.
* Pokud jiz systém chybu
nehlasi, je mozno ZoR
finalizovat

e Predtim vSak musi byt
vyplnéna Zadost o platbu,
musi byt i finalizovana a
podepsana

* Po podpisu Zadosti o
platbu je mozné finalizovat
a podepsat ZoR

ISUM-327566: Na zpravé o realizaci/finformaci o pokroku byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probiha offline. Pro podepsani dokumentu budou signatafi esloveni interni depesi.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

36
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Ovéreni, Ze je ZoP i ZoR podana

INFORMACE O ZPRAVE s v v J . . .
- *Po Uspésné finalizaci a
7 ’ v .
podepsani doporucujeme
v . Vé
zkontrolovat, ze je Zprava o
DEMTIFIKACH] CISLO IFRAVY TYF IFRAVY TYF DOELUMENTU
- e r - - - . * * . v 7
11gRkPZZoR1 Zavéretna zpriva o realizaci Realizacni realizaci | zadost o p latbu
PORADOVE CiSLD ZPRAVY VERIE STAV s . ,
1 1 Podana na ROJZS pOdana (Za regIStrovana)
VYBER ZADOSTI O PLATBU
Pofadi finantnibo planu Datum predlofeni Taveretna platha Stav Stav Ipracovani
Y Y LY Y
1 31.5 2016 + Predand Zaregistrovand
Navigace N VYBER ZADOSTI 0 PLATBU Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI
Operace Operace
Vytvoiit novou Vsledek operace: Harmonogram informaci/zprav Vysledek operace:
1SUM-589734: Novou platbu nelze rozpracovat, neni naplanovana Zadna dalsi platba. Zaloit novou Zpravu/Informaci ISUM-413650: Neni naplinovana daléi Zprava o realizaci/Informace o pokroku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlaitko mysi)

» Pokud neni naplanovana dalsi ZOR v harmonogramu Ci zadna platba ve

financni planu, nelze je zpracovat

37
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Postup kontroly ZoP a ZoR

Cinnost Max. pocet pracovnich dni | Max. pocet pracovnich
dn od predlozeni ZoP

Predlozeni ZoP na CRR od ukonéeni etapy. 20

Administrativni ovéfeni ZoP na CRR 20 20

Pfijemce mize byt v prdb&hu administrativniho ovéieni ZoR a ZoP vyzvan k doplnéni ZoR a ZoP (maximalni Ihiita k doplnéni je
stanovena v zaslané vyzvé); pocet vyzev zasilanych prijemci k dopInéni je neomezeny, nicméné celkova lhita k doplnéni nesmi
ze strany prijemce prekrocit 20 pracovnich dn(l (u vyjimecnych ptipadd je mozné si pozadat o prodlouZeni Ihity o 10 pracovnich
dn( - celkova lhita nesmi prekrocit 30 pracovnich dnu).

Schvaleni ZoP v 1. stupni

Administrativni ovéfeni ZoP na MMR 20 40

Schvéleni ZoP v 2. stupni — pfijemce je informovan depesi o ukonéeni kontroly ZoP
° u priibézné ZoP nastaveni stavu PP37 —, Projekt v pIné (fyzické i finanéni) realizaci
° u zavéreéné ZoP nastaveni stavu PP40 — , Projekt fyzicky ukonéen”

Bezprostfedné se schvalenim ZoP v 2. stupni je vystaven Pokyn k platbé, ktery je uloZen do piiloh zadosti o platbu.

Proplaceni na ucet prijemce max. 10 pracovnich dn(i od
predani Pokynu k platbé na
OUFS
Maximalni Ihta pro administraci Zadosti o platbu a proplaceni 90

U zavéreéné ZoP — nastaveni stavu PP41 — ,Projekt finanéné ukonéen ze strany RO“

Od data nastaveni stavu PP41 zacina pétileta doba udrzitelnosti projektu.
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Nejcastéjsi chyby v Zadosti o platbu

https://www.crr.cz/irop/nejcastejsi-pochybeni-pri-predkladani-zadosti-o-platbu-zprav-o-
realizaci-projektu/

Neni dolozena oddélena ucetni evidence vztahujici se k projektu

Neni dolozena kopie smlouvy o zfizeni bankovniho ucétu/cestné prohlaseni dle pfilohy €. 32
Obecnych pravidel

Stavebni rozpocet — predlozeny soupis provedenych praci nema shodnou strukturu a
format jako smluvni rozpocet stavby

Absence pfiloh k ucetnim dokladlm (Objedndvka/smlouva o dilo, predavaci
protokol/dodaci list, soupis provedenych praci, vypis z bankovniho Ucétu o uhradé vydaje)

K publicité neni dolozena fotodokumentace, pfipadné je necitelnda nebo neni zfejmé, ze je
vyvésena v misté realizace

Naplnéni indikator( nebyva dolozeno relevantnimi dokumenty/fotodokumentaci

Cislo bankovniho U¢tu ze smlouvy s dodavatelem se neshoduje s &islem bankovniho Gétu
uvedenym na fakture

Zauctovani doklad(i neni v souladu se schvalenym rozpoctem, financénim planem a s
Rozhodnutim o poskytnuti dotace, tj. vznika nesoulad mezi investicemi a neinvesticemi
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https://www.crr.cz/irop/nejcastejsi-pochybeni-pri-predkladani-zadosti-o-platbu-zprav-o-realizaci-projektu/
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Nejcastéjsi chyby v Soupisce dokladu
v Zadosti o platbu

Vyplnéné udaje neodpovidaji skutecnosti:

nesoulad mezi uvedenymi Uhradami faktur a dolozenymi Uhradami faktur na zakladée
vypisu z uctu

u vydajl na stavebni prace chybi rozdéleni mezi hlavni, vedlejsi a nezpUsobilé
vydaje. Vysvétleni je mozné uvést pfimo v soupisce dokladd v poli ,,Popis vydaje”

na fakturach neuvedeno registracni Cislo projektu

pole ,,Cislo Ucetniho dokladu v Ucetnictvi“ — pro lepsi prehlednost je idealni uvadét
Cislo faktury

neuveden druh verejné podpory — u kazdého vydaje na Soupisce dokladu

nejsou vyplnéna pole ,Cislo smlouvy/objedndvky, ke které se doklad vztahuje“ a
,Cislo vyb&rového Fizeni, ke kterému se doklad vztahuje”

pokud je prijemce povinen uverejnovat smlouvy v registru smluv dle zakon ¢.
340/2015 Sb., do Soupisky dokladt na zalozku ,,Popis vydaje” vklada hypertextovy
odkaz na prislusnou verejnou zakazku
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Vraceni ZoR a ZoP k dopracovani .

* V pripadé, Ze bude treba nékteré udaje vysvétlit, doplnit ¢i opravit, bude Vam
Zprava o realizaci ¢i Zadost o platbu nebo modul Vefejné zakazky vracen k

doplnéni.

« Zadost o platbu v IS KP14+ je v tomto pfipadé ve stavu VRACENA K
DOPRACOVANI.

Nangace A\ \YBER ZADOSTI O PLATRU

Operace Pofadifimanénboptiny  Datum o Tivbreénd platba Stay Stav Zpracovini

Vitvoit novou Y Y 0y Y

1 1112005 Schvalena Schvalend 2. stuped - podepsana

1 1.1.2016 Vracena k dopracovani Vraoena k dopracovani

* Prijemce klikne na vracenou zadost o platbu. Systém zobrazi detail Zadosti o

platbu. Prijemce pro zpfistupnéni zadosti o platbu k editaci stiskne tlacitko
ZPRISTUPNIT K EDITACI.

* Pri editaci vracené Zadosti o platbu jiZz prijemce postupuje obdobné jako pfi
prvnim vyplnovani zadosti o platbu
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Vraceni ZoR a ZoP k dopracovani L.

» V pripadé vraceni ZOR bude na zalozce Dlivody k vraceni specifikovano, co je
tfeba udélat.

* Mohou byt vraceny k prepracovani pouze nékteré zalozky ZoR.

* Informace o poZzadovanych doplnéni budou obsazeny v zaslané depesi, kterou
naleznete v Prehledu depesi na projektu.

DUVODY VRACENI
X muSeNisOLEN] &7 KONTROLA  ff FINALZACE  fgh TisK

l hal Y |
$ 7 2017 10-28 Vricen Inform / R
M 41 |M Polodeknastrinks 25 v Strinka 1 21, polodky 1 a3 1
] DATUM A CAS PROVEDENI AKCE SPRAVCE PROJEXTU, KTERY PROVEDL AXCI MAZEV AXCE
4. ledna 2017 10:29:20 | Vraceni Zpravy/Informace ze strany RO/ZS
DUVOD VRACENI ZPRAVY 0 REALIZACUINFORMACE 0 POKROKY 1218/2000 Oteviit v novem olove

V ramei predlozené ZoR/ZoP nebyly predlozeny veskeré relevantni piilohy dle Obecnych a Specifickych pravidel pro Zadatele a pfijemce a zaroven nebyly vyplnény veskeré A
povinné Gdaje dle pi. ¢. 26 Obecnych pravidel, konktrétné se jedna o tyto:

ZoR: - chybi popis pribéhu realizace, nejsou vypinény tyto zalozky: Indikatory, Identifikace problému, Horizontalni principy, Klicové aktivity, Etapy projektu, Dokumenty, Publicita,
Vefejné zakazky, Subjekty projektu

Z0P; - faktura €. 1, faktura ¢. 2 - wypis z bankovniho GEtu o zaplaceni, oznaceni faktury reg. . projektu, &islo smiouvy, podpis - Prevzal a odsouhlasil, fa. . 1a fa. €. 2 - obsahuje
2plsobilé | nezpisobilé vydaje, nutné rozdélit v soupisce dokladi; faktura €. 3 - doloZena pouze vyzva k zaplaceni, jedna se o nezplsobily vydaj dle Specifickych pravidel pro

Zadatele a pfijemce v

- YWDis Z Ucetni evidence vztahuiici se k proiektu voetné podpisu ooravnénou osobou
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Udrzitelnost

e Udrzitelnost je doba, po kterou prijemce musi zachovat vystupy projektu
v€etné indikatora.

 Doba udrzitelnosti je stanovend na pét let od provedeni posledni platby
pfijemci ze strany RO IROP, tzn. od data nastaveni centralniho stavu PP41 —
,Projekt finanén& ukonéen ze strany RO“ v MS2014+. V této chvili se
vygeneruje plan Zprav o udrzitelnosti. CRR pfijemce informuje o zahajeni
doby udrzitelnosti.

e V1. zpravé o udrzitelnosti pfijemce doklada tyto dokumenty (pokud jiz nebyly
predlozeny v ramci ZoR nebo ZoP):
o doloZeni publicity — stala pamétni deska (pokud je pozadovana)

o kolaudacni souhlas — v pripadé rozhodnuti o povoleni k predéasnému uzivani stavby
nebo v pripadé rozhodnuti o povoleni zkusebniho provozu pred vydanim
kolaudacniho souhlasu

o pripadné dalsi dokumenty uvedené ve Specifickych pravidlech které dokladaji
naplnéni indikatoru
Zpravy o udrzitelnosti projektu prijemce predklada:
e kazdorocné po dobu 5 let a to vzdy do 10. pracovniho dne po uplynuti dalSiho
roku
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Fyzicka kontrola

* Interim fyzicka kontrola

o Na zakladé vysledkd administrativniho ovéfeni ZoR a ZoP nebo analyzy rizik
mlze CRR provést monitorovaci navstévu, verejnospravni administrativni
kontrolu nebo verejnospravni kontrolu na misté realizace projektu.

* Ex - post fyzicka kontrola

o Provadi se v obdobi udrzitelnosti, tj. v obdobi péti let od ukonceni financovani
projektu ze strany RO. Typy kontrol v obdobi udrZitelnosti jsou monitorovaci
navstéva, administrativni ovéreni nebo verejnospravni kontrola.

U kazdého projektu by méla byt uskute¢néna fyzickd kontrola bud v pribéhu realizace
projektu nebo béhem jeho udrzitelnosti.

N
44 &2 4
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Podklady k tvorbé ZoP a ZOR

Obecna pravidla pro zadatele a prijemce vcetné priloh

Priloha Obecnych pravidel pro zadatele a prijemce €. 26 :

o Postup pro vyplnovani zjednodusené zadosti o
platbu a Zpravy o realizaci v MS2014+

Priloha Obecnych pravidel €. 35

o Postup pro praci s modulem verejné zakazky
Specificka pravidla pro zadatele a prijemce pro prislusnou
vyzvu

Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Stanoveni vydaji véetné
Podminek
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EVROPSKA UNIE A MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj > - PRO MISTNI
Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ CR

DEKUJEME ZA POZORNOST

RNDr. Robert Rolc, Ph.D.
rolc-opscr@seznam.cz

Tel.: +420 606 603 194

Ing. Veronika Horakova
veronikalhorakova@seznam.cz
Tel.: +420 739 017 494

/r,,:

Udaje v této prezentaci jsou prevzaty z oficialni prezentace mA

Centra pro regionalni rozvoj Ceské republiky.
Stkednt o) Lzek
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